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1. WSTEP

Instrukcja ta podzielona jest na trzy sekcje:
® Pierwsza poswigcona jest wprowadzeniu do Kreatora Raportéw oraz do

dostgpnych funkcji.

® Druga sekcja opisuje kolejne polecenia dostgpne poprzez menu.
e Dodatek do instrukcji zawiera opis funkcji umozliwiajacych sterowanie tekstem
(ciagami znakéw) i liczbami.
Oto uktad ogdlny i poszczegdlne narzedzia.

1.1. INTERFEJS KREATORA
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K Menu prawego klawisza myszki

M Widoki

L Lista zmiennych




1.1.1. Linijki

Linijki stanowia obramowanie woko6t pola pracy. Jednostki uzyte na linijkach
automatycznie dostosowuja si¢ do odpowiedniego trybu mierniczego skonfigurowanego
w systemie Windows. Biezaca pozycja myszki pokazana jest jako pionowa linia na
linijkach, ktore wyswietlaja odpowiednie wspolrzedne. Jednostki te odnosza sig¢ do
domyslnie ustawionych warto$ci w systemie kontroli Windows.

1.1.2. Pasek narzedzi ‘Obiekty’/Menu glowne

Niektore narzgdzia w Kreatorze moga by¢ udostgpnione poprzez pasek przyciskow
po lewej stronie pola zakresu pracy. Kliknigcie przycisku umozliwia jego uzycie.

Aby pozna¢ uzycie danego przycisku wystarczy najecha¢ na niego myszka i poczeka¢ az
wyswietli si¢ krotki opis jego funkcji. Okienko z tym opisem mozna umiesci¢/usunac
wybierajac: Opcje > Zakres pracy > Pokazuj.

Narzedzie Odpowiednie polecenia menu
Ib_ Selekeja Obiekty > Wybierz > Tryb selekcji
| Tekst/Zawartosé Obiekty > Wstaw > Tekst
Zmiennych
> Linia Obiekty > Wstaw > Linia
] Prostokat Obiekty > Wstaw > Prostokat
—1 Prostoka
- Elinsa/Okr Obiekty > Wstaw > Elipsa
— Elips ag
i Grafika Obiekty > Wstaw > Grafika
L] Kod Kreskowy Obiekty > Wstaw > Kod kreskowy
@ Tabela Obiekty > Wstaw > Tabela
¥ Sformatowany tekst Obiekty > Wstaw > Sformatowany tekst
Ll Wykres Obiekty > Wstaw > Wykres
5] E—— Obiekty > Wstaw > Tekst HTML
Obiekty > Wstaw > Szablon formularza

1.1.3. Pasek narzedzi ‘Dzialania’’Menu glowne

W ten sam sposob poszczegélne czgSci menu moga by¢ réwniez wybrane poprzez
skréty w pasku narzedzi ‘Dziatania’. Wystarczy klikna¢ wybrany przycisk.




Narzedzie Odpowiednie polecenia menu
Plik > Nowy*
Plik > Otwoérz*
Plik > Zapi

E Zapisz ! apisz

@. Wydruk Testowy Pierwszej Strony Plil> Druk probny > Drukuj strong 1

@ Wydruk Testowy Nastepnej Strony Plik > Druk prébny > Drukuj nastepna
stron¢

i Wytnij Do Schowka Edycja > Wytnij

B Edycja > Kopiuj

Kopiuj Do Schowka vea = 2opty]

2 Wstaw Ze Schowka Edycja > Wklej

o fini Edycja > Cofhnij

E Uldad Projekt > Ustawienie strony

Wiasciwodci Obiekty > Wiasciwosci

E. Przesufi Na Wierzch Oble.kty > Przyporzadkowanie > Przesun
na wierzch

£] Przesuf pod Spéd Oblekty > Przyporzadkowanie > Przesun
pod spod

= Wyréwnaj do lewego marginesu ramki Oble}dy > I.Drzyporza(dk'owame >
Wyréwnanie >do lewe]

R Wyréwnaj do prawego marginesu Oble}dy > l?rzyporzqdkoyvame >

. Wyréwnanie > do prawe]
ramki
i} Wyréwnaj do gérnego marginesu Oble}qy > I'Drzypo,rza(dkowame >
ramki Wyréwnanie > gora

| Wyréwnaj do dolnego marginesu
ramki

Obiekty > Przyporzadkowanie >
Wyréwnanie > doét

ﬂ Powigksz poziomo do ramki

Obiekty > Przyporzadkowanie >
Wyréwnanie > poziome: Dopasowanie
rozmiaru

Powigksz pionowo do ramki

Obiekty > Przyporzadkowanie >
Wyréwnanie > pionowe: Dopasowanie
rozmiaru

Pomoc*

Co to jest?*

Zakoncz Projektant

Plik > Zakoncz

*opcja moze by¢ niedostgpna




1.1.4. Menu prawego klawisza myszki

i Elipsa: t NaJCZQSCIGJ uzywane, a Zzarazeém najwaznicjsze

Bl Whasiwosoi.. polecenia dotyczace obiektu moga by¢ uruchomione
Pobasenie.. poprzez menu prawego klawisza myszki.
Warunki pokazu...
Mazwa... Tg funkcj¢ uaktywnia si¢ wybierajac: Opcje >
Prayporzadku) praszcayene. Kompatybilno$é > Prawy klawisz myszki Menu.
Skopiuj do phazzczyzhny...

& witni

K.opiu
I sur

[Itwairz wiglokrotne kopie...

K.olejnogs L4

Lizta obigkbdw...

1.1.5. Pole zakresu pracy

Pole zakresu pracy “jest to miejsce, w ktérym obiekty moga by¢ zmieniane lub
definiowane. Ksztalt i rozmiar tego pola zaleza od domyslnie ustawionych cech
rozmiaru papieru oraz wyrownania (zobacz: Projekt > Ustawienie strony).

Istnienie wszystkich obiektéw w polu zakresu pracy i ich uktad nazywa si¢ projektem.
Kreator Raportéw rozréznia projekty list (tworzenie list/tabel),kart kartotecznych i
etykietek.

1.1.6. Podglad

1 Podglad !Em Okno podgladu dostgpne jest, aby mozna byto

e S ="  sprawdzi¢ uktad pola pracy. Kliknigcie w tym oknie daje
| | il | mozliwo$¢ wyboru migdzy pelnym i standardowym jego
— rozmiarem. Rozmiar okna podgladu moze zosta¢
zmieniony poprzez przeciagnig¢cie obramowania tego okna.
Ustawienia tego typu przechowywane sa dla typu projektu i
dlatego sa one réwniez wazne dla wszystkich projektow
tego samego typu w Kreatorze Raportow.

W celu powigkszenia powierzchni podgladu nalezy rozciagnac prostokat. Tryby
powigkszajace w oknie podgladu sa niezalezne od trybéw powigkszajacych w polu
zakresu pracy.




Przycisk Znaczenie

2 . , Dwukrotnie powigksza biezacy wyglad
—1 Skaluj podglad do dwéch okna podgladu

Przywré¢ ostatni podglad Przywraca wyglad sprzed skalowania

11

Umozliwia widok calej strony w

Dopasuj strong do podgladu podgladzie

1.1.7. Linia polozenia

|43.2, -1.3 |Seleckcia |Tekst - 217w, 194, From - 203.8mm, 204. From = 182, Tmm, 10.0mmm [First Page]
Linia potozenia podzielona jest na trzy czgsci:

e Lewa czgs¢ wskazuje biezaca pozycj¢ myszki, czyli jej odlegtos¢ w milimetrach
lub calach od lewego gérnego rogu pola pracy.

o (Czes¢ srodkowa wskazuje biezacy tryb operacji (np.: selekcja, prostokat, itd.).

o (CzeS¢ prawa wskazuje nazweg lub typ, odpowiedni poziom wygladu oraz rozmiar
zaznaczonego obiektu.

1.1.8. Tryby widoku

W dolnej czgsci pola pracy mozna wybraé tryb widoku:

b Uktad 4 Podglad z ramkami & Padalad s

e Uklad- w tym trybie mozna zobaczy¢ ramki obiektu oraz jego zawartos¢ jako
formulg. Jest to idealny i najszybszy tryb do doktadnego umiejscowienia
obiektu.

¢ Podglad z ramkami — tryb ten pokazuje obiekty w trybie WISIWYG. Jezeli
system DLL MSIMG32.DLL jest dostgpny (standardowo poczawszy od
Windows 98 lub 2000 w gorg), obiekty pokazane zostang w kolorze plaszczyzny
jako przezroczyste.

e Podglad- w trybie tym pole pracy wyglada tak samo, jak okno podgladu. Okno
podgladu jest wigc automatycznie zamykane w momencie uaktywnienia tego
trybu. Jednak w przeciwienstwie do okna podgladu w trybie tym obiekty mozna
edytowac.

1.1.9. Okno ptaszczyzn

Okno ‘Plaszczyzny’ pokazuje poszczeg6lne ptaszczyzny i
X Base poziomy projektu. Mozna zmienia¢ jego pozycj¢ w polu zakresu

+ [lFirst Page :
racy wedlug uznania.
+ [lFoloving Pages pracy g
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Mozliwe jest powigkszenie przegladu w ztozonych projektach poprzez przydzielenie
obiektéw do oddzielnych plaszczyzn. Mozna tez w kazdej chwili wiaczac¢ 1 wytaczac
plaszczyzny uzywajac okna ‘Plaszczyzny’. Plaszczyznom mozna nada¢ ich wtasne
warunki pokazu. Na przyklad: jedna ptaszczyzna moze by¢ wazna tylko dla pierwszej
strony wielostronicowego projektu, a inna dla pozostatych stron.

Wigcej informacji na temat pracy z ptaszczyznami znajduje si¢ w rozdziale 2.6. ,,Praca z
Plaszczyznami".

1.1.10. Lista zmiennych

tzT-'E-.r-mEP E Lista zmiénnych wyévyietlg wszystki‘e zmienne '
%-(g1 Pola dostgpne w biezacym projekcie. Dla projektow typu lista
[£] Sumy uzytkownika dodatkowo wyswietlone sa wszystkie dostgpne pola.
El Zmienne uzytkownika
E@utor Pola, zmienne, sumy uzytkownika i zmienne uzytkownika
@D atatwarzenia Kreatora rozréznione sa w liscie hierarchicznie. Pola
g;ri;:cetwwzenia zawieraja dane zmieniajace si¢ z wiersza do wiersza
Ewersia obiektu typu tabela, podczas gdy zmienne zazwyczaj
zmieniajq sig tylko od strony do strony.

W celu przydzielenia zmiennych lub pdl do istniejacych obiektéw wystarczy
przeciagna¢ zmienne z listy (drag) 1 upusci€ je (drop) do obiektu. Kreator Raportow
wkleja zmienne samoistnie (drag&drop = ,,przeciagnij i upusc”).

W momencie przeciagania zmiennej do pustej powierzchni w polu pracy projektu,
automatycznie tworzy si¢ nowy obiekt tekstowy.

1.1.11. Drag&Drop =,,Przeciagnij i upus¢”

Kreator Raportéw wyposazony jest w szeroki wachlarz interesujacych funkcji typu
drag&drop (,,przeciagnij i upus¢”), ktére upraszczaja proces tworzenia projektu. Dzigki
drag&drop mozliwe jest dodawanie nowych zawartosci do istniejacych obiektow (patrz
wyzej) lub tworzenie nowych obiektéw w wolnym obszarze pola pracy projektu. System
ten zostat potaczony w wiele okien dialogowych: mozna dodawa¢ nowe zawartosci do
okien dialogowych wtasciwosci tekstu i tabeli albo z tatwoscia przesuwa¢ myszka
istniejace zawartosci.

1.2. OKNA DIALOGOWE

Okna dialogowe Kreatora Raportéw zaprojektowane zostaly z powtarzajacymi sig
opcjami i dzigki temu umozliwiaja one szybkie zapoznanie si¢ z Kreatorem oraz
efektywng praceg.

11



Prz_ycisk

Znaczenie

2

— Pomoc online

Kreator wyposazony jest w pomoc
online, ktéra mozna uruchomi¢ z niemal
kazdego okna dialogowego. Opisuje ona
poszczegdlne okna i funkcje tak
szczegotowo jak niniejsza instrukcja.

| Wstaw nowa zawarto$¢

Dodaje nowa zawarto$¢ do okna
dialogowego, np. nowy wiersz w
obiekcie tekstowym.

Wiasciwosci

Edytuje zawarto$¢ i whasciwosci
7aznaczonej pozycji.

ﬂ Usun

Usuwa zaznaczona pozycjg.

ﬂ Wytnij do schowka

Wycina zaznaczong pozycjg do
schowka.

Ep
Kopiuj do schowka

Kopiuje zaznaczona pozycj¢ do
schowka.

[ic)

Wstaw ze schowka

Wstawia pozycje ze schowka do
biezacego obiektu.

o | ,
— J Przesun

Zmienia kolejno$¢ zaznaczonych
obiektow.

12




2.  PROCEDURY METODY OGOLNE

Kreator Raportéw rozréznia trzy typy projektow: listy, etykietki i karty kartoteczne

(zazwyczaj ztozone projekty etykietek).

Poszczegdlne elementy projektu zostaty nazwane "obiektami''. Dzigki temu projekt
etykietki moze na przyktad sktada¢ si¢ z obiektu dla linii wysylajacej, obiektu dla

obszaru adresu i obiektu dla logo.

Obiekty te zawieraja informacje niezbedne do drukowania takie jak: biezaca zawartosc,
czcionka, wyréwnania, dzielenie stowa, kolory, itd.

Kreator Raportéw udostgpnia rézne rodzaje obiektow, ktére moga by¢ swobodnie
przemieszczane i ktérych rozmiar moze by¢ zmieniany w polu pracy. W zaleznos$ci od
typu obiekt moze wyswietla¢ informacje lub posiada¢ rozmaite wtasnosci.

Obiekt

Wiasciwosci

A s
2] Tekst/Zawartosé zmiennych

Obiekt ten zawiera staty tekst jak rowniez
zmienne zawartosci z réznych zapisow.

E Prostokat

Obiekty te to prostokatne ramki. Szerokos¢
ramek, kolor, wzor wypelnienia i
zacieniowanie prostokata mozna
zdefiniowac.

|0

Elipsa/Okrag

Szerokos¢ obramowania, kolor, wzor
wypelnienia elipsy/okregu mozna
zdefiniowac.

Linia

Szerokos¢ linii i jej kolor mozna
zdefiniowac.

[B.| [«

Grafika

Moze to by¢ stata grafika (np.logo firmy)
lub zmienna (tzn. inna dla kazdego zapisu).

]l
E Kod kreskowy

i

Obiekt ten umozliwia wyswietlenie statego
tekstu lub zmiennej zawartosci jako kodu
kreskowego. Mozna zdefiniowac takie
wtasciwosci jak typ kodu, kolor, tekst i
orientacje.

@ Tabela

Obiekt ten umozliwia wyswietlenie statego
tekstu i zmiennych zawartos$ci z ré6znych
zapisOw. Mozna zdefiniowac cechy tabeli
takie jak: wyglad, czcionkg, szeroko$¢
kolumn i wyréwnan, dzielenie stowa
stopki, itd.

E Sformatowany tekst

Z tego typu obiektem mozna zmieniaé
format w obrebie wiersza.
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M Wykres Tworzy ré6zne diagramy.

@l Tekst HTML W tym o,l?lekcw mozna wysw1e't1'ac
zawartos¢ stron internetowych i innych

sformatowanych tekstow typu HTML.

Pozadany obiekt zazwyczaj umieszczany jest w polu pracy myszka a jego zawartos¢
oraz wiasnosci uktadu mozna p6zniej determinowa¢. Mozna rowniez po prostu
przeciagna¢ zmienng z listy zmiennych poprzez drag&drop 1 umiesci¢ ja w polu zakresu
pracy.

W celu edycji istniejacego obiektu nalezy go zaznaczy¢ klikajac na niego. Zaznaczony
obiekt mozna tatwo rozpozna¢ przez ramke, ktéra pojawi si¢ wokot niego. Kiedy nowy
obiekt jest tworzony jest on tez automatycznie zaznaczany i moze zosta¢ edytowany lub
natychmiastowo zmieniony.

Okno dialogowe wlasciwos$ci obiektu zostaje uruchomione przez podwdjne kliknigcie
myszka w obiekt. Nalezy pamigta¢ o uaktywnieniu narzedzia selekcji. Patrz Rozdziat
1.1.3. ,,Pasek narzedzi ‘Obiekty’”.

2.1. PROJEKTY

2.1.1. Tworzenie i otwieranie projektu

Aby otworzy¢ istniejace projekty w Kreatorze Raportow nalezy wej$¢ do polecen
menu Plik lub utworzy¢ nowe.

Tworzenie nowego projektu

Aby utworzy¢ nowy projekt, nalezy wybra¢ Plik > Nowy*. Jesli projekt, w ktérym
uzytkownik pracowal zawiera zmiany, pojawi si¢ pytanie o to, czy uzytkownik chce je
zachowac. Nastgpnie Kreator Raportow automatycznie otworzy domyslny projekt dla
pozadanego typu projektu.

Zazwyczaj jest to zupelnie puste pole zakresu pracy z danym rozmiarem i wyréwnaniem
papieru. W przypadku projektu etykietek mozliwe jest wczesniejsze okreslenie pewnego
formatu etykietek (rozmiar 1 uktad indywidualnych etykietek na stronie).

Po wyborze opcji ,,Asystent nowego projektu” poprzez: Opcje > Zakres pracy pojawia
si¢ wskazowki dotyczace procesu tworzenia nowego projektu przez kreator projektu
(project wizard) (patrz nizej).
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Wskazéwka: domyslny projekt jest standardowo pusta ,.kopig” stuzaca do pomocy w
tworzeniu projektow. Jednak mozliwa jest zmiana domyslnego projektu wedlug
wlasnych wymagan i zachowanie go jako pliku typu domys$lnego. Przy nastgpnym
uzyciu polecenia: Plik > Nowy*, zostanie juz otwarty zmieniony przez uzytkownika,
domyslny projekt.

*opcja moze by¢ niedostgpna
Kreator projektu (Project Wizard)

Kreator projektu pomaga w tworzeniu nowych projektéw. W projektach
etykietek/kart kartotecznych poczatkowo pojawi si¢ przewodnik przez opcje uktadu.
Nastgpnie umozliwiony zostanie wybdr tytutu strony oraz forma obiektéw tekstowych.
W projektach list mozliwe jest ustawienie opcji uktadu a takze:

® numerowanie strony

e tytutowanie strony (tylko pierwszej lub wszystkich)
e wzOr zebry dla tabeli

® tworzenie podsumowania

e wybdr danych dla tabel

Otwieranie istniejacego projektu
Aby otworzy¢ istniejacy projekt nalezy wybrac: Plik > Otwoérz*.

Jezeli projektowi zostal nadany opis (patrz Plik > Zapisz jako*) bgdzie on wy$wietlony
ponizej pola szkicu. W polu tym mozna obejrze¢ szkic kazdego wybranego projektu, w
ten sposéb upraszczajac sobie szukanie go.(Szkic pokazany jest tylko, jesli zostata
ustawiona odpowiednia opcja: Opcje > Kompatybilnos¢ > Szkice w dialogu wyboru
plikow).

Jezeli otworzony zostanie projekt zaprojektowany w starszej wersji Kreatora Raportéw,
Kreator poinformuje o tym. Nalezy pamigtac, ze nie jest mozliwe odczytanie projektow
stworzonych dzigki nowemu Kreatorowi (lub ich edytowanie) w starszej wersji. Zaleca
si¢ tworzenie wsparcia dla folderéw plikéw projektow przed ich edycja z nowego
Kreatora. Nalezy rowniez sprawdzi¢ uktad po przeksztatceniu, gdyz moga w nim zajs¢
drobne zmiany.

*opcja moze by¢ niedostgpna
2.1.2. Importowanie projektow

Aby umiesci¢ wszystkie obiekty z innego projektu w biezacym projekcie nalezy
wybra¢: Plik > Importuj.
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2.1.3. Typy projektow

W Kreatorze Raportéw mozna wykonywac rézne rodzaje projektow: etykietki, listy
oraz karty kartoteczne. Nie jest mozliwe przelaczanie si¢ pomigdzy réznymi typami
projektow w jednej sekcji tworzenia. W tym celu Kreator musi zosta¢ zamknigty 1
ponownie otworzony w nowym trybie.

Mozliwe jest jednak tworzenie wielu projektéw tego samego typu. W tym celu nalezy
tylko wybra¢ lub utworzy¢ obiekty w kolejnosci, w jakiej maja si¢ one pojawi¢ w
projekcie. Nie wolno otwiera¢ wszystkich projektéw tego samego typu w tym samym
czasie, ale mozna skopiowac obiekty z jednego projektu do drugiego uzywajac
schowka.

2.2. USTAWIENIE STRONY

EI Przed rozpoczgciem umieszczania obiektow w projekcie nalezy wybra¢ wlasny
uktad strony projektu. Aby ustawi¢ wtasciwosci takie jak rozmiar lub potozenie papieru
nalezy uzy¢ polecenia: Projekt > Ustawienie strony. Dostgpne opcje uktadu zaleza od
typu projektu, w ktérym uzytkownik pracuje.

2.2.1. Ustawienie Strony dla Etykietek

W ustawieniach strony dla etykietek mozna ustawi¢ rozmiar i potozenie papieru oraz
drukarke poprzez ustawienia drukarki. Mozliwe jest otworzenie zdefiniowanych
wczesniej formatow etykietek lub zdefiniowanie wtasnych.

Whybieranie drukarki i formatu papieru

Aby ustawi¢ rozmiar 1 wyréwnanie papieru oraz wybor drukarki dla projektu nalezy
klikna¢ przycisk "Wybor”.

m Mozliwe jest otworzenie zdefiniowanego
Wgbésckark wczesniej formatu etykietki lub utworzenie
 Drkakariszaeza cd o wilasnego. Polozenie papieru zostanie

Waaysthie strony Fiery=3e 20C-H v1.071 eu . . . . .
& i zachowane wraz z projektem i nie zmieni
- ortots et sty domys$lnych ustawien drukarki w systemie
Stona 1 Windows.
=]
e 0 Jezeli projekt sktada sig tylko z jednej strony
lub jednej specyfikacji drukarki dla
e OO wszystkich stron nalezy wybra¢ przycisk
"Drukarka niezalezna od strony”.
X onii_|
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Dla projektow z wigcej niz jedna strong najlepiej wybrac¢ rézne specyfikacje drukarki
lub ré6zne drukarki. Opcja "Drukarka zalezna od strony" daje mozliwo$¢ wyboru migdzy
r6znymi drukarkami (opcjami drukarki) dla pierwszej strony i nastgpujacych po niej
stron. W ten spos6b mozna przeznaczy¢ papier firmowy dla pierwszej strony a papier
standardowy dla pozostatych stron.

Opcja ,,Formatuj strone, jezeli to jest mozliwe”

Jezeli nie istnieje plik zdefiniowania drukarki, a wyzej wymieniona opcja
zostala ustawiona, format papieru wybrany w czasie tworzenia projektu zostanie
narzucony w czasie drukowania Jako warunek wstepny wymagane jest, zeby
kazdy format lub format zdefiniowany przez uzytkownika byl zawsze
wspomagany przez drukarke. W innym przypadku wybrany zostanie nastepny
rozmiar.

Nalezy uzywa¢ fizycznego rozmiaru papieru a nie tylko pola przeznaczonego do
drukowania.

Jezeli opcja ta jest ustawiona, cala strona bedzie dostgpna jako pole zakresu pracy,
wilacznie z marginesami, ktdre nie sa przeznaczone do drukowania. Niektore uktady
stron etykietek tego wtasnie wymagaja, poniewaz pierwsza etykietka zaczyna si¢
doktadnie w lewym gérnym rogu zamiast w specyficznej odlegtosci od krawedzi. W
podgladzie catej strony marginesy pokazane sg jako zacienione obszary, poniewaz ich
si¢ nie drukuje.

Oznacza to, ze obiekty moga by¢ rowniez umieszczone na marginesach, ktore
zostang odciete w czasie drukowania. Jezeli obiekty umieszczone sa na
krawedziach stron nalezy wziaé¢ pod uwage, Ze ich cz¢$¢ moze zosta¢ nie
wydrukowana.

Uzywanie szablonéw*

Mozna wybiera¢ z duzej rozpigtosci zdefiniowanych wczesniej formatéw etykietek w
rejestrze (wykazie) szablonow na stronie ustawien dla etykietek. To sprawi, ze nie
trzeba bedzie znajdowac¢ rozmiaru danej etykietki oraz ilosci etykietek na jednej stronie.
*karta ,,Szablony” oraz jej opcje moga by¢ niedostgpne

Definiowanie wlasnych formatéw etykietek*

Mozliwe jest zdefiniowanie wiasnego uktadu etykietki, jezeli ten wymagany przez
uzytkownika nie jest dostgpny. W tym celu nalezy wykorzysta¢ kartg "Uktad strony” i

jej opcje:
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e Ustawianie Offsetu

Offset ustawia pionowa lub/i pozioma odleglos¢ lewej gornej etykietki od konca pola
pracy (w zaleznosci od zmiany fizycznego rozmiaru papieru odnosi si¢ to do krawedzi
papieru lub przeznaczonej do wydrukowania powierzchni krawedzi).

Wskazéwka: lewy gérny rég pola pracy na monitorze zawsze zaczyna sig ze
wspolrzedna 0/0 niezaleznie od wybranego rozmiaru strony 1 offsetu. Efekty offsetu

mozna jednak zobaczy¢ w podgladzie catej strony lub w czasie drukowania.

e Ustawianie rozmiaru etykietek

Opcja ta umozliwia ustawienia rozmiaru etykietki w calach lub milimetrach (poziomo =
szerokos$¢ / pionowo = wysokos¢).

e Ustawianie odleglo$ci etykietek

Ta opcja ustawia odlegtos¢ migdzy etykietkami. Dla etykietek z tylko jedna kolumna
jedynie pionowa odlegtos¢ musi by¢ podana.

e Ustawianie liczby etykietek

Ta opcja ustawia liczbg etykietek na strong (poziomo = liczba kolumn na strong,
pionowo = liczba wierszy na strong).

Uktad mozna sprawdzi¢ wybierajac Opcje > Podglad > Podglad strony.

e Ustawianie kolejnosci wydruku etykietek

Oprocz drukarki 1 formatu papieru mozna rowniez ustawia¢ kolejnos¢ wydruku
etykietek w arkuszu etykietek. Etykietki sa standardowo drukowane w wierszach od
lewej gérnej do prawej dolnej. Jezeli uzytkownik czgsciowo uzyje z arkusza etykietek
tylko pierwszego wiersza etykietki, moze to spowodowac, ze arkusz straci swoja
stabilnos¢ na gorze. Niektore drukarki maja problemy z przyjgciem takich arkuszy i
reaguja zablokowaniem papieru.

Tu znajduje si¢ opcja drukowania arkuszy etykietek z dotu na gérg¢. W ten sposob gérny
wiersz etykietek bgdzie drukowany jako ostatni a arkusz pozostanie stabilny, nawet po

osiagnigciu krytycznej powierzchni w arkuszu.

*karta ,,Uktad strony” i jej opcje moga by¢ niedostgpne
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Karta ,,Medium do exportu”
Karta ta stuzy do precyzowania, ktére miejsca docelowe (Widok, HTML, RTF, PDF,

XML, grafika, dostgpne opcje moga si¢ r6zni¢) powinny by¢ uzyte jako domyslne dla
projektu.

2.2.2. Ustawienie strony dla list

Mozliwe jest ustawienie strony dla drukarki, ktéra uzytkownik chce wykorzysta¢, a
takze rozmiaru papieru 1 wyrownania.

Mozna réwniez zdefiniowac czy pole pracy ma by¢ wyswietlone jako strona fizyczna,
czy tylko z obszarami, ktére sg aktualnie drukowane przez wybrana drukarkg.

2.2.3. Wybér drukarki i rozmiaru papieru

Pozostate ustawienia wykonywane sa tak jak z etykietkami.

2.3. DOMYSLNE WEASCIWOSCI I OPCJE

Przed wstawieniem poszczegdlnych obiektow nalezacych do projektu w pole pracy i
ustawieniem ich wtasciwosci nalezy zdefiniowa¢ domyslne wiasnosci, ktérych
uzytkownik wymaga, uzywajac polecen z menu: Projekt > Opcje.

Mozna réwniez uaktywnic¢ to okno dialogowe poprzez menu Opcje.

Najechanie na dana opcje w tym oknie dialogowym powoduje wyswietlenie si¢
informacji na jej temat.
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2.3.1. Opcje karty ‘Projekt’
Opcje zawarte na karcie "Projekt" sq wazne tylko dla biezacego projektu.

Definiowanie siatki wyréwnan

N |

[ Pokazuj siatke I'I A ﬂ Fr poziomo

e e e L I—
1.0 ﬂ S
= pionoy0

[ poziomo/pionowa

-Dziezigtne

Liczba dziesietrych pozycii Te ustawienie jest tylko wazne dla

I— konwertac) liczby na teksty
2

v Ok |x Anu

Nalezy sprecyzowac czy siatka powinna by¢ umieszczona w tle pola pracy, czy nie.
Mozna ustawi¢ odlegtosci linii siatki. Opcja "poziomo/ pionowo” umozliwia tej same;j
siatce oddalanie si¢ w obu kierunkach.

Opcja "Wyréwnaj do siatki” zapewnia, ze obiekty nie sa swobodnie wstawiane lub
przemieszczane w polu pracy a tylko wzdtuz linii siatki.

Dziesi¢tne
Opcja ,,Liczba dziesigtnych pozycji” ustawia domys$lng liczbe dziesigtnych pozycji

dla warto$ci numerycznych, ktére beda uzywane dopoki nie zostang wydrukowane ze
specyfikatorami formatu (np. FStr$).
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2.3.2. Opcje karty ‘Obiekty’

Domyslne wtasnosci ustawione na karcie "Obiekty" sa wazne dla wszystkich nowych
obiektow dopdki nie zostang one zmienione.

Dzigki karcie "Obiekty" mozna wykonywac rozmaite ustawienia dla obiektow. Nowo
utworzone obiekty posiadaja juz domyslne wiasnosci, z ktérymi startuja. P6zniej mozna

je zmienia¢ dla kazdego z obiektow. Zaleca si¢ ustawienie tych wtasnosci na
odpowiednim poziomie przy rozpoczynaniu nowego projektu, tak aby r¢czne zmiany
zostaly nastgpnie zachowane jako minimum.

Domyslne wlasnosci sa wazne tylko dla biezacego projektu.

Czcionka obiektu

- Czrionka obiekbu

furial 12 pt A wibierz. .

- Ustawienia watepne kolon

Biamki: 1. - - Wwypetrienie: o

W oknie ,,Czcionka obiektu” mozna ustawi¢ czcionke dla kazdego nowo
wstawionego obiektu uzywajac opcji ,, Wybierz”.

Te domySlne wlasnosci sq wazne tylko dla obiektow, ktore zawieraja tekst - w tym
wypadku dla obiektow tekstowych i obiektow list.

Ustawienia wstepne kolorow
Ustawianie koloréw dla poszczegblnych obiektéw mozliwe jest dzigki polom

wyboru: ,,Ramki” i ,,Wypetienie”. Wtasciwos$ci te mozna ustawia¢ tylko dla obiektéw
typu koto/elipsa, prostokat i linia.
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2.3.3. Opcje karty ‘Podglad’

Na karcie ,,Podglad” mozna wybra¢ ogdlne ustawienia dla podgladu.

T |

- F.olory

Tha: 5 15| Margines: 1. - -

Swiyglad etykietekdkart kartotecznwch
™ Eodalad stany

-Optymacia wydruku

I | ptmass podgladu sty
™ Redukcia korpusu tabeli

[ Grafika jako prostolat

¥ Tylko widoczne praszcayzny

v ] 4 |x Al

Ustawienia koloréw dla podgladu

W oknie ,,Kolory” mozliwe jest ustawienie koloru dla tla okna podgladu przez uzycie
pola wyboru ,, T1o”. Dzigki polu ,,Margines” mozna wybra¢ kolor pozorowanego
marginesu papieru w podgladzie.

Wyglad projektow etykietek/kart kartotecznych

Tu mozna zdecydowac¢ czy podglad powinien zawiera¢ tylko jedna etykietke, czy tez
kompletna strong (dostgpne tylko dla projektow etykietek i kart).

Optymacja wydruku

Uzywajac opcji z okna ,,Optymacja wydruku” mozliwa jest redukcja ré6znych
szczegotow podgladu, co umozliwia szybszy podglad.
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2.3.4. Opcje karty ‘Zakres pracy’

T |

Projekt | Obiekty | Podglad |

- F.olory linijek,

Tte: P —| Pierwszy plan: 22 I -

- Podglad uktadu: Teksty w obiektach

v Pokazuj
V¥ WhrSiwTG

Sl arunek

" Informacia o ohieklcie
¥ Kreator nowego projekiu
W Szybka aktualizacia

v ] 4 |x Al

Ustawianie koloréw linijek

W oknie ,,Kolory linijek” mozna zdefiniowac kolor pierwszego planu i tta dla linijek,
ktére tworza ramke wokot pola zakresu pracy.

Wyswietlanie obiektow

W oknie ,,Podglad uktadu: Teksty w obiektach” mozliwe jest ustalanie czy tekst
zawarty w obiektach powinien by¢ wyswietlony w polu zakresu pracy, czy nie. Opcja
»WYSIWYG” wySwietla wybrana czcionkg i formaty w sposéb w jaki tekst bedzie
drukowany.

Ustawienia warunku

Opcje w oknie ,,Warunek” umozliwiaja ustawianie rozmaitych domyslnych cech, aby
obstugiwac Kreatora Raportow.

® Opcja ,,Informacja o obiekcie” wyswietla pasek z nazwa obiektu.
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® Opcje ,,Kreator nowego projektu” zaopatruje w asystenta do pomocy przy
kreowaniu nowego projektu.

® Opcja,,Szybka aktualizacja "daje mozliwo$¢ szybszego wypelnienia obiektow.
W niektérych systemach moze si¢ w zwiazku z tym pojawi¢ nieznaczne
migotanie.

Wypelnione obszary tabel

Kreator moze pokolorowac rézne obszary wybranych tabel dla lepszego przegladu.
Jako warunek wstepny wymagany jest plik MSIMG32.DLL, ktéry zazwyczaj zawarty
jest w systemie obstugujacym Windows 98 i Windows 2000.

9

2.3.5. Opcje karty ‘Kompatybilnos¢

Tu mozna ustawi¢ rézne opcje, ktére dotycza lub sa zawarte w oprogramowaniu lub
sprzecie.

T |

-Schowek
¥ Eormat schowka jest bekst

-K.arta graficzna

W Szkice w dislogu wyboru plikdw

-Zakres pracy

V¥ Prawy klawisz myszki Menu
v wiprowadz modub selekcji po wstawieniu nowego obiekiu

v ] 4 |x Al

Schowek

Opcja ,,Format schowka jest tekst” ustawia format, w jakim obiekty powinny by¢
kopiowane do schowka w Kreatorze Raportow. Opcja ta jest dostgpna tylko przy
wklejaniu obiektow Kreatora do innych aplikacji.
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Jesli opcja ta jest wiaczona, wewngtrzna definicja obiektéw moze zosta¢ wstawiona
przez schowek do innych programéw.

Jesli opcja ta nie jest wiaczona, Kreator uzywa wtasnego formatu schowka.

Karta graficzna

Opcja ,,Szkice w dialogu wyboru plikoéw” ustala czy szkic aktualnie wybranego
projektu ma by¢ pokazany w oknie dialogowym wyboru plikéw. Jesli opcja ta jest
wlaczona, szkic zostanie utworzony zawsze po zachowaniu projektu. W ten sposéb
tatwiej jest zaznaczy¢ wymagany projekt do edytowania i drukowania.

Niestety, niektore bardzo stare karty graficzne maja problemy ze wspieraniem tej
funkcji. W tym wypadku najlepiej wigc wylaczyc¢ t¢ opcjg.

Kompatybilno$¢ ze starymi wersjami
Opcje okna ,,Zakres pracy” pozwalaja determinowac rézne wtasnosci domyslne.

® Opcja ,,Prawy klawisz myszki Menu” otwiera menu prawego klawisza myszki, a
zarazem okno dialogowe wlasciwosci.

® Opcja ,,Wprowadz modut selekcji po wstawieniu nowego obiektu”
automatycznie przetacza do trybu selekcji po wstawieniu obiektu. Zapobiega to
na przyktad przypadkowemu wstawieniu wielokrotnosci obiektu.

2.3.6. Opcje karty ‘Kreator formuly’

-futomatycziy

W Pakazuj sktadnie funkci

W Avtauzupetnianie funkcii

¥ sutouzupetnianie parametidw
W Kalorowanie skbadni

v Automatyczna korwersja bpu

Kreator formuty oferuje ulepszenia w tworzeniu formut lub funkcji.
Istnieja nastepujace opcje:

e . Pokazuj sktadnie funkcji”- pojawia si¢ pasek opisujacy funkcje 1 parametry.
e _ Autouzupelnianie funkcji”- po wybraniu dwoch znakow wszystkie pasujace
funkcje zostana pokazane do wybrania.
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e  Autouzupelnianie parametrow”’- po wybraniu dwoch znakéw wszystkie
pasujace parametry zostang pokazane do wybrania.

¢ . Kolorowanie sktadni”- wyswietla funkcje, parametry i operatory w réznych
kolorach.

e  Automatyczna konwersja typu”- otacza zmienne i pola funkcjami konwersji,
aby dopasowac si¢ do kontekstu funkcji.

2.4. WSTAWIANIE OBIEKTOW

W Kreatorze Raportow obiekty maja zazwyczaj ksztalt prostokatny i otoczone sa
ramka, za pomoca ktorej mozna zmienia¢ ich rozmiar i polozenie. Ramka ta wskazuje
obszar, ktéry zajmuja obiekty w polu zakresu pracy oraz maksymalny zasigg, jaki moze
mie¢ zawarto$¢ obiektu. Jednakze obiekty moga catkowicie lub trochg zachodzi¢ na
siebie, przez co niektére moga by¢ catkowicie ukryte.

Obiekty mozna wstawia¢ do pola zakresu pracy projektu w r6zny sposob: uzywajac
menu Obiekty > Wstaw, paska narzedzi ‘Obiekty’, klawiszy szybkiego dostgpu lub
funkcji drag&drop z listy zmiennych. Ten ostatni spos6b jest najlepszy do wstawiania
obiektow tekstowych. Nalezy jedynie wybra¢ wymagana zmienna i przeciagnac ja w
wolne miejsce do pola zakresu pracy projektu. Wszystkie inne typy obiektow wstawia
si¢ najtatwiej za pomoca paska narzedzi ‘Obiekty’. W celu wstawienia obiektu nalezy:

1. Wybra¢ wymagany obiekt z menu Obiekty > Wstaw, z paska narzedzi
‘Obiekty’ lub za pomoca klawiszy szybkiego dostepu.
2. Zdecydowac o rozmiarze obiektu manipulujac jego obramowaniem.

Istnieje tez opisana juz wczesniej mozliwo$¢ uzycia funkcji drag&drop.

2.5. EDYTOWANIE OBIEKTOW

Po pierwsze nalezy wybra¢ obiekt, ktéry ma by¢ edytowany. Potem mozna:

e Zmieni¢ rozmiar obiektu oraz jego potozenie w polu zakresu pracy.

e Edytowac zawarto$¢ (wlasciwosci) obiektu. Zawarto$¢ ta r6zni si¢ w zaleznosci
od typu wybranego obiektu (obiekt tekstowy, tabela, grafika, itd.).

e Ustawi¢ doktadne potozenie obiektu w polu zakresu pracy przez okno
dialogowe plozenia z doktadnoscia do 1/10 milimetra.

e Zdefiniowac cechy pokazu obiektu, ustalajac w ten sposéb parametry, w jakich
obiekt zostanie wydrukowany. W ten sposéb logo pojawia si¢ tylko na pierwszej
stronie, a na nastepnych juz nie.

e Nazwac obiekt. Umozliwia to potem szybkie odnalezienie obiektu.
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® Przypisac obiekt do ptaszczyzny lub skopiowaé go do ptaszczyzny.
Wielostronicowe i/lub ztozone projekty staja si¢ wyrazniejsze, jezeli obiekty,
ktore sa ze soba zwigzane, zostang umieszczone we wspolnej ptaszczyznie. Tak
wigc w wielostronicowym projekcie wszystkie obiekty, ktore naleza jedne;j

strony, moga zosta¢ umieszczone we wspdlnej ptaszczyznie. Nalezy tylko toggle
widocznos¢ tej ptaszczyzny, jezeli uzytkownik chce ja edytowac.

e Skopiowac obiekt. W celu umieszczenia wielu podobnych obiektéw w takiej
samej odlegtosci od siebie nalezy uzy¢ funkcji Wielokrotne kopie.

e Edytowac obiekty uzywajac listy obiektow 1 potaczy¢ je z innymi obiektami.
Pomaga to upewnic sig, ze potozenie lub rozmiar obiektu sq automatycznie
dopasowane, jezeli cechy te wigza si¢ ze zmianami.

Jezeli zaznaczono wigcej obiektow, mozna je polaczy¢ w grupe (grupowanie), ustawic
je w szeregu lub dostosowac ich rozmiar.

A oto szczeg6towe opisy wyzej wymienionych opcji edytowania.
2.5.1. Zaznaczanie obiektow
Aby zaznaczy¢ obiekt nalezy znajdowac si¢ w trybie selekcji. Tryb, w ktérym
uzytkownik pracuje, wyswietlony jest w Srodkowej czgsci linii potozenia. Aby
przetaczy¢ sig do trybu selekcji nalezy wybra¢ jedno z ponizszych:
e Menu: Obiekty > Wybierz > Tryb selekcji
e Uzy¢ klawiszy szybkiego dostgpu: CTRL+"
e W pasku narzedzi ‘Obiekty’ wybrac ,,strzatke”
Aby zaznaczy¢ obiekt w trybie selekcji nalezy na niego klikna¢.
Zaznaczane jednego obiektu
Uzytkownik powinien upewni¢ sig, ze znajduje si¢ w trybie selekcji a nastgpnie:
e Kiikna¢ obiekt, aby go zaznaczy¢.
e W tym samym celu mozna tez catkowicie przeciagnac prostokat otaczajacy
obiekt.
Zaznaczanie wielu obiektow
e Aby zaznaczy¢ wiele obiektow nalezy nacisna¢ klawisz SHIFT i klikna¢ na
obiekty lewym przyciskiem myszy lub

e Calkowicie przeciagnac¢ prostokat otaczajacy pozadane obiekty. Wszystkie
obiekty, ktére sa zawarte w ramie selekcji zostana zaznaczone
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2.5.2. Przemieszczanie obiektow

Mozna przemiesci¢ kazdy zaznaczony obiekt lub zmieni¢ jego rozmiar. Aby cofna¢
w tym celu podj¢te dziatania nalezy uzy¢ polecenia Edycja > Cofnij.

Réwniez po zaznaczeniu wielu obiektow mozna cofnaé zmiany ich dotyczace w ten
sam sposéb jak z pojedynczymi obiektami.

Zmiana rozmiaru
Aby zmieni¢ rozmiar obiektu nalezy:

e Zaznaczy¢ obiekt.
® Przeciagna¢ widoczne ramki rozmiaru, aby dostosowa¢ rozmiar obiektu.
e Pusci¢ przycisk myszy, jezeli obiekt osiaggnat wymagany rozmiar.

Przemieszczanie obiektu
Aby przemies$ci¢ obiekt nalezy:

e Zaznaczy¢ obiekt.
e Klikna¢ na niego, aby go przesunac.
e Pusci¢ przycisk myszy, jezeli obiekt znalazt si¢ w pozadanym miejscu.

Zmiana rozmiaru i polozenia przez okno dialogowe

Mozna zmienia¢ rozmiar i/lub potozenie obiektu przez okno dialogowe potozenia,
wpisujac doktadny rozmiar i wspoirzedne obiektu z doktadnoscia do 1/10 milimetra lub
odpowiednio 1/100 cala. Metoda ta jest szczegdlnie wygodna, jezeli doktadny rozmiar
1/lub potozenie sg istotne, np. w przypadku formularzy do wypelnienia.

Okno dialogowe potozenia mozna uaktywni¢ wieloma sposobami:

e  Wybierajac polecenie Potozenie z menu Obiekty lub za pomoca menu prawego
klawisza myszki.

® Trzymajac klawisz SHIFT wci$nigty i klikajac na przycisk ,, Wlasciwosci”

e Wrciskajac SHIFT + ENTER
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Tak mozna zmieni¢ dane potozenia:

Ustawienie i wielkosé obiektu

- Koordynaty

pozianmy [x]:

piooa [u]:

ey gy
naroznik,

praw daolmy
naroznik,

Wielkosd
abigkiu

[1135 ﬂmm
|19|1a ﬂmm
|?1.3 jmm

[165 ﬂmm
|22.5 ﬂmm
IE.‘I jmm

& Al |

Koordynaty

Poziomy (x):

Pionowy (y):

Lewy goérny naroznik

Odlegtos¢ lewego gérnego
naroznika obramowania
obiektu od lewej krawedzi
strony w mm

Odlegtos¢ lewego gérnego
naroznika obramowania
obiektu od gornej krawedzi
strony w mm

Prawy dolny naroznik

Odlegtos¢ prawego dolnego
naroznika obramowania
obiektu od lewej krawedzi
strony w mm

Odlegtos¢ prawego dolnego
naroznika obramowania
obiektu od gornej krawedzi
strony w mm

Wielkos¢ obiektu

Dhugos¢ poziomego boku
obramowania obiektu w mm

Wysokos$¢ obramowania
obiektu (dtugos¢ pionowego
boku obramowania obiektu)
w mm

W przypadku projektéw etykietek ,,.krawedz strony” oznacza wtasno$¢ ustawiong przez
uzytkownika w oknie dialogowym Projekt > Ustawienie strony bez uwzgledniania

offsetu.

W przypadku projektéw list ,, krawedz strony” oznacza krawedz ustawiong dla drukarki.

Przemieszczanie i zmiana rozmiaru obiektu przez klawiature

Oprécz myszy i okna dialogowego potozenia obiekty mozna tez przemieszczaé¢ w
polu pracy za pomoca klawiatury. W tym celu nalezy:
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e Zaznaczy¢ obiekt przeznaczony do przemieszczenia.

e Uzy¢ klawiszy-kursoréw (strzatek), aby przesuna¢ obiekt w pozadanym
kierunku. Za kazdym nacisnig¢ciem strzatki obiekt przesuwa sig o 1/10
milimetra. Trzymany dodatkowo klawisz SHIFT sprawia, ze obiekt przesuwa si¢
o 1 milimetr.

e Uzyc¢ klawisz CTRL 1 strzatek dla ostatecznego dostosowania rozmiaru obiektu.

e Uzy¢ klawiszy SHIFT, CTRL i strzatek dla szybkiego dostosowania rozmiaru
obiektu.

2.5.3. Grupowanie obiektow

Aby wiele obiektow zwigzanych ze soba mozna bylo traktowac jak jeden obiekt
nalezy potaczy¢ je w grupe. Jednak tylko obiekt moze naleze¢ do grupy. Nie jest wigc
mozliwe tworzenie podgrup z innych grup.

Aby potaczy¢ dwa lub wigcej obiektéw w grupe nalezy:

e Zaznaczy¢ obiekt.
e Wybra¢ polecenie Dokonaj grupowania z menu Obiekty lub z menu prawego
klawisza myszki.

® Aby cofna¢ grupowanie nalezy wybra¢ polecenie Rozwiaz grupowanie z menu
Obiekty.

Po wybraniu polecenia Wilasciwosci dla grupy obiektéw, okna dialogowe wtasciwosci
odpowiednich obiektéw sa wyswietlane jedno po drugim.

2.6. PRACA Z PLASZCZYZNAMI

Wybranym obiektom mozna nada¢ odpowiednie warunki pokazu w oknie
ptaszczyzn. Plaszczyzny sa najbardziej pomocne przy ztozonych i duzych projektach.
Dla wigkszych projektow zaleca sig¢ przyporzadkowywanie obiektéw z kazdej strony
(pierwszej, kolejnych, ostatniej) do innej ptaszczyzny. Poniewaz ptaszczyzny mozna
(fade in) rozjasniac i Sciemnia¢ (fade out) wedtug uznania, kazda strona projektu moze
by¢ obstugiwana oddzielnie. W przeciwnym razie obiekty nalezace do réznych stron
nachodzityby na siebie, utrudniajac obstuge pojedynczych obiektéw. Pomocne przy
ztozonych projektach moze by¢ rowniez przyporzadkowywanie obiektow z tg sama
zawartoscia do jednej ptaszczyzny. Dzigki temu nawet najbardziej ztozone formy mozna
opracowac bez utraty kontroli nad projektem.

2.6.1. Definiowanie plaszczyzn
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Plaszczyzny mozna definiowa¢ za pomoca polecenia: Projekt > Definicja
plaszczyzn. Zdefiniowane plaszczyzny odnosza si¢ do biezacego projektu.

Za pomoca tego polecenia otwarte zostaje okno dialogowe do edycji i zdefiniowania
wygladu ptaszczyzny.

Plaszezyzny E3 |

widoczny Mazwa i arinek i }(l 4| ""l
vl First Page Page(] =1
vl Following Pages Page(] =1
- Ustawienia
Mazwa: IBase
W arunek: || o Edytu...
“fidak: [ Paszczyzna nie jest widoczna w akiualnem ustawieniu 1: I j
v ok | X s |

Wstawianie plaszczyzn

W oknie ptaszczyzn Kreatora Raportow za kazdym razem przynajmniej jedna
plaszczyzna jest zdefiniowana i nazywa sig: ,,Ptaszczyzna podstawowa” (,,Base”). Przy
tworzeniu nowych projektéw ptaszczyzny: ,,Podstawowa” (,,Base”), ,,Pierwsza Strona”

(,,First Page”) 1,,Nastgpne Strony” (,,Following Pages”) sq automatycznie definiowane.
Za pomoca przycisku ,,Dodaj wiersz” 2l mozna zdefiniowac tyle plaszczyzn ile

potrzeba.

Aby rozrézniaé plaszczyzny w polu zakresu pracy, poleca si¢ nadawanie poszczeg6élnym
ptaszczyznom réznych koloréw. W ten sposob wszystkie obiekty z jednej ptaszczyzny
sq wyswietlane w odpowiadajacym tej plaszczyznie kolorze. Kolor ten nie wptywa
naturalnie na barw¢ wydruku, bowiem jest tylko forma pomocy.

Usuwanie plaszczyzn

ﬂ Aby usuna¢ plaszczyzny, ktérych uzytkownik nie potrzebuje, nalezy wybrac je z
listy ptaszczyzn 1 weisna€ przycisk ‘Usun zaznaczony(e) wiersz(e)’.
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Jezeli plaszczyzna do usunigcia zawiera obiekty, zostang one automatycznie
przemieszczone do ptaszczyzny podstawowej. Dzigki temu usuwanie ptaszczyzn nie
powoduje utraty obiektow.

Warunki pokazu dla ptaszczyzn

Mozna zdefiniowa¢ warunki pokazu kazdej ptaszczyzny. Warunki te determinuja
sposOb wydrukowania ptaszczyzny i odnosza si¢ do obiektow danej ptaszczyzny.

Warunki pokazu dla pojedynczych obiektéw sa podane w poleceniu Obiekty >
Warunek pokazu.

Wl arunek: IF'age[]='I & Edyhu... |

Warunek pokazu dla ptaszczyzny mozna wpisa¢ w polu “Warunek’ okna dialogowego
definicji ptaszczyzn, jezeli uzytkownik zapoznany jest ze sktadnia. Jednak dzigki
przyciskowi ‘Edytuj’ otwiera si¢ kreator formuty, w ktérym mozna potaczy¢ zmienne,
tekst 1 funkcje z kazdym wyrazeniem. Wigcej informacji na ten temat znalez¢ mozna w
rozdziale 2.8. ,,Zmienne, formuty i wyrazenia”.

2.6.2. Przyporzadkowywanie plaszczyzn

Zaznaczone obiekty moga zosta¢ przyporzadkowane do réznych ptaszczyzn w polu
zakresu pracy.

Przyporzadkowanie plaszczyzny | x| |

Widoczne Mazwa WarLinek,
| Baze
Fallowing Pages Page(] <> 1

A Anuly |

W tym celu nalezy zaznaczy¢ obiekty, ktére uzytkownik chce przyporzadkowac do
danej ptaszczyzny, wybra¢ polecenie Przyporzadkuj ptaszczyzne z menu Obiekty lub
z menu prawego klawisza myszki. Wyswietli sig lista zdefiniowanych ptaszczyzn,
sposrdéd ktorych nalezy wybra¢ pozadana. Podwdéjne kliknigcie przyporzadkuje wybrana
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ptaszczyzng do zaznaczonych obiektéw. W tym celu mozna tez klikna¢ na wybrana
ptaszczyzng 1 potwierdzi¢ wybor klikajac ,,OK.”.

Przyporzadkowane obiekty automatycznie pojawia si¢ w polu zakresu pracy w kolorze
przypisanym ptaszczyznie. Pamigta¢ jednak nalezy, ze kolor ten odnosi si¢ tylko do
obiektu w polu zakresu pracy i nie ma wptywu na wydruk.

2.6.3. Kopiowanie do plaszczyzn

Kreator Raportéw pozwala nie tylko na przyporzadkowanie obiektéw do ptaszczyzn,
ale réwniez na kopiowanie istniejacych obiektéw do ptaszczyzn.

Pierwotny obiekt zostaje w swojej plaszczyznie, a jego kopia trafia do docelowe;j
ptaszczyzny.

Aby skopiowac jeden lub wigcej zaznaczonych obiektéw do danej ptaszczyzny, nalezy
wybra¢ polecenie Skopiuj do ptaszczyzny z menu Obiekty lub z menu prawego
klawisza myszki. Kopiowanie jest bardzo pomocne, jezeli wiele podobnych obiektow
ma by¢ uzytych w réznych ptaszczyznach.

Wiaczanie i wylaczanie plaszczyzn

Aby udoskonali¢ przezroczystos¢ ztozonych projektéw z
wieloma obiektami mozna uzy¢ plaszczyzn, ktére potem moga

+ [lFirst Page by¢ pojedynczo wiaczane 1 wylaczane. Tylko obiekty, ktorych
+ [lFolioving Pages ptaszczyzny sa wlaczone pojawia si¢ w polu zakresu pracy.

Mozna wiaczaé i wylaczac ptaszczyzny podwojnie na nie klikajac
w oknie plaszczyzn. Plaszczyzny, ktore sa wiaczone, sa zaznaczone zielonym znakiem
v ate, ktdre sa wylaczone-czerwonym znakiem X.

W zaleznoSci od opcji ustawionych na karcie ,,Podglad”( polecenie ,,Tylko widoczne

ptaszczyzny”), w oknie podgladu wys$wietlone zostang wszystkie ptaszczyzny lub tylko
te wiaczone.

2.7. WELASCIWOSCI OBIEKTOW

Oprdcz takich cech jak: kolor, rozmiar, potozenie i ptaszczyzna, mozna
przyporzadkowac obiektom jeszcze inne wlasciwosci.

Nazywanie obiektow
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Kiedy uzytkownik wstawia nowy obiekt w pole zakresu pracy, w prawej czg¢sci linii
polozenia pojawia si¢ opis obiektu-nazwa jego typu (np.,,Tekst”) i jego wspotrzedne.
Jest to pierwotna nazwa obiektu.

Jezeli uzytkownik w swoim projekcie zawart wigcej podobnych obiektéw opisy te beda
wprowadzaty zamet. Dlatego istnieje mozliwo$¢ nadania poszczeg6lnym obiektom
nazw dla szybkiej identyfikacji. W tym celu nalezy wybra¢ polecenie Nazwa z menu
Obiekty lub z menu prawego klawisza myszki. Jezeli na karcie Zakres pracy
zaznaczona jest opcja ,,Informacja o obiekcie”, nazwa ta wyswietli si¢ w lewej czgsci
linii potozenia.

Identyfikacja obiektu [x]| W oknie dialogowym

nazwy wyswietlona jest
| Tekst [119.5mm, 16.5mrm, 190.8mm, 22.6rmm) réwniez pierwotnie

Nazwa ustawiona nazwa obiektu
(czyli jego typ i

I wspolrzedne). Ponizej

uzytkownik moze wpisac

v Ok Ix Anului | wlasng nazwg. Nazwa ta

pojawi si¢ na liscie

obiektow i na linii potozenia.
Warunki pokazu obiektéw

Mozna przypisa¢ jednemu lub wielu wybranym obiektom warunki pokazu, ktére
zdeterminuja sposob ich wydrukowania. Te specyficzne dla kazdego obiektu warunki
pokazu definiuje si¢ za pomoca polecenia Warunek pokazu lub Wspélny warunek
pokazu w menu Obiekty lub poprzez menu prawego klawisza myszki. Wstep do
sposobu definiowania tych warunkéw mozna znalez¢ w rozdziale 2.8. ,,Zmienne,
formuty i wyrazenia”.

Zawarto$¢ obiektow

Obok witasciwosci uktadu i warunkéw pokazu w obiektach zawarte sa réwniez:
biezaca zawartos¢ obiektow, teksty, liczby 1 zmienne. Aby edytowac zawartos¢ obiektu
nalezy go zaznaczy¢, wybra¢ polecenie Wlasciwosci z menu Obiekty lub z menu
prawego klawisza myszki.

Polecenie to otwiera okno dialogowe wilasciwosci danego obiektu, np. zmienne,
formatowanie, itd. Typ 1 liczba wtasciwosci r6znig si¢ w zaleznosci od typu obiektu.

Wiasciwosci poszczegdlnych obiektow opisane s ze szczegétami w odpowiednim
rozdziale ,,Wtasciwosci”.
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2.8. ZMIENNE, FORMULY I WYRAZENIA

Informacja moze by¢ wstawiona bezposrednio do projektu jako ,,staly tekst” (fixed
text), np. wiersz wysylajacego na etykietce adresowej lub nagtéwek kolumny na liscie.
Staty tekst drukowany jest doktadnie w sposéb, w jaki zostal wstawiony do projektu.
Moze nim by¢ rowniez grafika, na przyktad logo uzytkownika lub ustalony kod
kreskowy.

Z drugiej strony, informacja moze by¢ wzigta z aktualnie otwartej bazy danych.
Informacja tego typu wstawiana jest do projektu jako ,,zmienna” W ten sposéb mozna
na przyktad wybra¢ zmienng TELEFON jako zawarto$¢ kolumny spisu. R6zne numery
telefonéw zapisane w bazie danych zostang wtedy w tej kolumnie wydrukowane.
Zmienne zajmuja miejsce informacji z bazy danych, dlatego sa one placeholders.
Zawartos¢ kodu kreskowego lub nazwa pliku grafiki moga si¢ r6znic.

Te dwa typy informacji umozliwiaja tworzenie atrakcyjnych projektéw. Kreator
Raportéw oferuje jednak jeszcze wigcej mozliwosci. Uzywajac formut i wyrazen
informacje zawarte w zmiennych oraz staly tekst moga zosta¢ potaczone lub nawet
edytowane. Pomocg stuza tu ,,formuly” (do obliczen liczbowych) i ,,wyrazenia” (do
faczenia tekstu i warto$ci numerycznych oraz do warunkéw logicznych). Jezeli chodzi o
formuty 1 wyrazenia mozna w nich zamieszczac staty tekst, zmienne natomiast
zamieszcza si¢ w ,,funkcjach” a faczy dzigki ,,operatorom”.

W przypadku projektéw do drukowania etykietek adresowych mozna na przyktad dzigki
wyrazeniom automatycznie doda¢ tekst ,,PO Box” dla numeru PO Box zachowanego
jako zmienna POBOX. W tym przypadku (formuta ,,PO Box” + POBOX) na etykietce
nie bedzie tylko samego numeru PO Box, ale co$§ w rodzaju ,,PO Box 11 11 11”.

Zat6zmy, ze uzytkownik ma Internetowe ceny artykutléw w zmiennej CENY, ale chce,
aby z listy wydrukowane zostaty ceny brutto wiaczajac VAT. Wtedy moze uzy¢
formuty, ktéra oblicza pozadana ceng dodajac VAT do ceny Internetowej. Oczywiscie
wydrukowana zostaje dzigki temu cena brutto.

Uzyteczne sa rowniez warunki logiczne. Za ich pomoca mozna w projekcie elastycznie
reagowac na rézne problemy. Zazwyczaj w przypadku zagranicznych adreséw na
etykietkach adresowych zatacza si¢ odpowiedni kod kraju przed kodem pocztowym. Z
drugiej jednak strony dla adreséw wewngtrznych (krajowych) nie jest konieczne
wpisywanie kodu kraju. Jezeli zmienne KRAJ i KODPOCZTOWY zostana potaczone,
kod kraju bgdzie zawsze drukowany przed kodem pocztowym. Jezeli natomiast zmienna
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KRAJ zostanie pominigta, kod kraju nie zostanie wydrukowany. Rozwiazaniem tego
problemu jest uzycie warunku, ktory sprawdza czy adres, o ktry pytamy, jest
wewngetrznym (krajowym), czy nie. Jezeli jest, zmienna KRAJ zostanie pominigta.
Jezeli nie jest, zostanie ona wydrukowana przed kodem pocztowym. Na bazie tej zasady
(IF-THEN-ELSE) mozna reagowac¢ na najrozniejsze problemy.

2.8.1. Elementy wyrazenia

,Elementami wyrazenia” sa m.in.: staty tekst, zmienne, formuty, funkcje, zwiazki,
itd. Moga one by¢ wstawione 1 polaczone poprzez to samo okno dialogowe. Okno to
zawiera asystenta pomocy, ktéry pomaga uzytkownikowi w wyborze wiasciwej sktadni,
zaopatruje w wyjasnienia, itp.

E‘Warunek dla "Tekst (22 2mm, 66.1mm, 189 1mm, 192 4mm)" edytuj [ x|

Zmienne ifunkeie | Funkeia |+ | Tekst | Cond)) | Datesn | Fssp |

; Funkcije: ¢ <10
{E] Sumy uzytkownika I_ JJ

- {#] Zmienne uzytkownika D FU“kCiE NUMETYCZne
-{_] Funkcje daty

- 7] Funkcje taficucha

{:I Funkcje specjalne

{:I Funkcje kodu kreskowego

{:] Funkcje konwersji

{:I Funkcje zalezne od projektu i druku
{77 Funkeje logiczne

{:I Funkcje rysowania

{:I Funkcje waluty

IMEEE

e ﬂ

ol [

[a1cd
i)

v ok | X s |
&

Wewnetrzne ulepszenia kreatora formuly

Kreator formuly ma wiele wewnetrznych ulepszen, ktére mozna wiacza¢ lub
wytacza¢ wchodzac do menu: Opcje > Kreator formuly. Sa to:
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Earcodef{T ekst) 1T ekat}]
-+ {K.od kreskowy}

Barcode

(s Lkar
A0 atatwaorzenia
=2Firma

(@Migjzcetworzenia -

K 2

e  Pokazuj sktadnie funkcji”- pojawia si¢ pasek opisujacy funkcje i parametry

¢ . Autouzupelnianie funkcji”’- po wybraniu dwoch znakéw wszystkie pasujace
funkcje zostang pokazane, do wybrania

e, Autouzupelnianie parametrow”’- po wybraniu dwoch znakéw wszystkie
pasujace parametry zostang pokazane, do wybrania

¢ _Kolorowanie sktadni”- wyswietla funkcje, parametry I operatory w réznych
kolorach

e _ Automatyczna konwersja typu”- otacza zmienne i pola funkcjami zmiany, aby
dopasowac sig do kontekstu funkcji

Tryb wyrazenia
Nalezy wzia¢ pod uwage dwa mozliwe tryby wyrazenia:

e 7 jednej strony, istnieje standardowy tryb wyrazenia, w ktérym zmienne i
funkcje moga by¢ uzywane bez nawiasow 1 szewronow. Staty tekst musi by¢
zawarty w cudzystowie. Zmienne moga by¢ potaczone operatorem ,,+.

e 7 drugiej strony, istnieje rozszerzony tryb, w ktorym staty tekst moze pozostac
bez cudzystowu. Zmienne natomiast znajduja si¢ pomigdzy operatorami ,,<” i
,»>" a funkcje migdzy szewronami ,,<<” 1,,>>”. Szewrony mogg zostac¢
wstawione poprzez kliknigcie odpowiedniego przycisku*. Potaczenie zmiennych
operatorem ,,+” nie jest konieczne. Tryb ten jest tatwiejszy w zastosowaniu.

*przycisk szewronéw moze by¢ niedostgpny
Rejestr kart

Okno dialogowe warunkéw sktada sie rzedu kart, z ktérych kazda zawiera r6zne
elementy edycji.

Karta Zawarto$¢

,Zmienne i funkcje” Zmienne i funkcje dostgpne dla danego
typu obiektu.

,,Funkcja” Lista dostgpnych funkcji.

ot E Lista dostepnych operatorow
taczacych.
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,» Lekst” Okno dialogowe z miejscem na wpis
statego tekstu.

,,Cond()” Okno dialogowe do zdefiniowania
warunku ,,IF-THEN-ELSE”.

,.Date$() Lista dostepnych formatéw dat.

., FStr$() Lista dostgpnych formatéw liczb.

Tab Mozliwosci ustawien dla kart
(dostgpne tylko dla obiektéw
tekstowych)

Na kazdej z tych kart znajduje si¢ przycisk ,,Wstaw”, za pomoca ktérego wybrany
element zostaje wstawiony do linii edycji. Mozna réwniez podwdjnie klikna¢ na
wybrane elementy lub przeciagna¢ je (drag&drop) z listy funkcji lub pdl do linii edycji.

Istnieja specjalne reguty dla sktadni i1 taczenia poszczegdlnych elementéw wyrazenia
(zmiennych, tekstu, funkcji, itd.). Asystent pomocy zainstalowany w oknie dialogowym
pomaga w tworzeniu wyrazenia. Poszczegdlne elementy powinno si¢ wstawia¢ do linii
edycji poprzez odpowiednia kart¢ okna dialogowego warunku. Aby wstawi¢ zmienne
nalezy uzy¢ karty ,,Zmienne i funkcje”, aby wstawi¢ tekst- karty ,, Tekst”, itd.

Dla bardziej zaawansowanych uzytkownikéw mozliwe jest oczywiscie wpisanie
wyrazenia bezposrednio do linii edycji lub edycja wyrazenia (np. umieszczanie
nawiasow), ale wymaga to znajomosci odpowiednich regut sktadni.

Pole wyrazenia

Pole wyrazenia zawiera wyrazenie, do ktorego uzytkownik wszedl bezposrednio lub
przez rejestr kart.

Wyrazenie moze sktadac si¢ z pojedynczej zmiennej, statego tekstu lub jakiejkolwiek
kombinacji zmiennych, tekstu, funkcji lub operatoréw.

Even [1]

KIS d
@ FALSE

Wyrazenie jest sprawdzane juz w trakcie tworzenia, aby upewni¢ si¢ co do poprawnosci
sktadni. Jakikolwiek btad sktadniowy zostaje wyswietlony w polu informacji (ponizej
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pola wstawiania) razem z powodem jego wystapienia. Dopoki wyrazenie nie jest
kompletne tok sprawdzania wySwietla przynajmniej jeden btad sktadniowy. Jezeli
wyrazenie jest kompletne, a btad wciaz si¢ wyswietla, wtedy wyrazenie musi zawiera¢
btad gdzies jeszcze.

Aby upros$ci¢ bardziej ztozone wyrazenia mozna podzieli¢ je na wiele wierszy. Nie
wplywa to na efekt koncowy.

Cztery przyciski obok pola wstawiania stuza do:
® zaznaczenia wlasciwego nawiasu
® zaznaczenia calego wyrazenia w nawiasie
e cofnigcia ostatniej operacji
® powtdrzenia ostatniej operacji cofnigcia

Wstawianie zmiennych

Zmienne s3 jednymi z najwazniejszych elementéw wyrazen a zarazem najwazniejsza
zawartoscia obiektow. Zajmuja one miejsce informacji, ktéra p6zniej bedzie wstawiona
z aplikacji w czasie konfiguracji projektu. Typ wartosci (,,String” (Tekst), ,,Liczba”,
,Data”, ,,Boolean” (wartosci logiczne), ,,Grafika”, ,,RTF” i ,,Kod kreskowy”) jest
istotny w momencie uzywania zmiennych jako parametréw w funkcjach, poniewaz
zazwyczaj tylko pewne typy wartosci moga by¢ uzywane jako parametry. Mozliwe jest
na przyktad mnozenie warto$ci liczbowych i ale nie mozna mnozy¢ wartosci
liczbowych z grafika.

Karta ,,Zmienne i funkcje” zawiera przeglad zmiennych, ktére sa dostgpne dla biezacego
projektu.

Aby przenies¢ zmienng do linii edycji, wystarczy na nig podwojnie klikna¢. Mozna
rowniez klikna¢ na zmienna i wstawi¢ ja do pola wstawiania za pomoca przycisku
,»Wstaw”, uzywajac funkcji drag&drop, tzn. przeciagajac zmienng z listy do linii edycji
lub z okna listy zmiennych do pola wstawiania. Pozadana zmienna zostanie wtedy
przeniesiona do linii edycji z poprawna sktadnia.

Firma.Humer_domu (= ﬂ

o1 e

& Blad w typie wartoici oczekiwane| [oczekiwano: Boolean, jest: Tekst)

Aby zawrze¢ wigcej zmiennych w wyrazeniu nalezy powtérzy¢ wyzej opisane kroki.
Aby oddzieli¢ zmienne od siebie, na przyktad IMIE 1 NAZWISKO, nalezy rowniez
pamigtac, aby uzy¢ spacji przy wpisywaniu zmiennych w lini¢ edycji:
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IMIE +” ,,.+ NAZWISKO
Mozna wstawia¢ zmienne przez Sciagnigcie pozadanej zmiennej do obiektu w polu

zaKkresu pracy. Zmienna zostanie wtedy automatycznie dodana do obiektu jako
nowy wiersz.

Wstawianie statego tekstu

Innym waznym elementem w wyrazeniach jest staty tekst, np. przedrostek (prefix) w
zmiennych typu:

,.Numer telefonu” + TELEFON,
co zostanie wydrukowane jako:
Numer telefonu 1-800-TEKST-FIX
Karta ,, Tekst” oferuje tatwy sposéb na wstawianie tekstu automatycznie.

Zmienne i furkeie | Funkeia | +#/ | Tekst | Condg | Dates | Fstsg |
[ B

<] =

q F'r;amml
T uka) wataw dowolny telst
ikle |

Aby wstawic tekst do wyrazenia nalezy klikna¢ przycisk ,,Wstaw”. Asystent pomocy
bedzie staral si¢ wstawi¢ tekst w postaci poprawnej sktadni (z operatorem lub bez w
celu prawidlowego potaczenia tekstu z reszta formuty, itd.).

Wstawianie przelomu wiersza

Frzekarn
LuimzaJ Aby wstawi¢ przetom wiersza, nalezy klikna¢ przycisk ,,Przetom
wiersza”.
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Dla obiektéw tekstowych nalezy uruchomi¢ opcjg ,,Dzielenie strony”. Pola/kolumny
obiektow-tabel muszg mie¢ dodatkowo do tej opcji wiaczong wlasciwos¢ ,,Dopasu;j”.
Nalezy pamigtac, ze jezeli tekst nie sktada si¢ z wielu stow a z jednego dtugiego, nie
zostanie ono podzielone, lecz skrdcone.

Wstawianie tabulatorow

Przycisk ,,Tab” jest dostgpna tylko dla obiektow tekstowych, dlatego nie pojawia si¢
on w polach kolumn tabel.

Do kazdego wiersza moze by¢ wstawiony tylko jeden tabulator. Jego pozycja i
ustawienie moga zosta¢ przystosowane dzigki karcie ,,Tab”. Zachowanie kart w
Kreatorze Raportow nie jest zwigzane ze srodowiskiem procesora, ale jest to
niewidoczny oddzielacz lewej od prawej strony tekstu. Wigcej informacji na ten temat
mozna znalez¢ w rozdziale 5.3 ,,Wstawianie tekstow”.

Wstawianie funkcji

Wbudowane funkcje oferuja elastycznos¢ w definiowaniu wyrazen. Funkcje
umozliwiaja zmiang reprezentanta stalego i1 zmiennego tekstu lub liczb,
przekalkulowanie i modyfikacj¢ wartosci oraz ustawianie ich formatu wyswietlenia.

Zmienne i furkeie | Funkeja | +#/ | Tekst | Cond)) | Datesn) | Fstsy |

=-{x3] Zmienne Funkcie: IE ﬂﬂ

- Firma
% System {:l Funkcje numeryczne
{:I Kd {7 Funkcje daty

-] Pytanie {:l Funkcie tafcucha
&[] Zarobki EH:I F
-~{Z] Sumy uzytkownika
(-] Zmienne uZytkownika

W {Boaleant] 1T eksti {Liczbat]]]) =+ {Te
szypsthiel] Mwsepstkiel]] -> Twiszystkiel
: fovw |F[{Boclean), (wszysthiel W saystkiel]) > W sapstkie)
-7 Funkcje kodu kreskowego

#-{_] Funkcie konwersii

Eiﬁ Eunlbria zalasna ad nrenial b i delboas | _|;|
4 F

Podozas uzptku te) funkco)i, bedzie zapytany uzptkownik. o zawartoss be) zmienne] 2a pomocy =
dialogu przed wydrukignn, wskaw

Listg dostgpnych funkcji 1 ich parametréw znalez¢ mozna na karcie ,,Zmienne i
funkcje”. Szczeg6towy opis wszystkich funkcji i parametrow znajduje si¢ w ,,Dodatku”.
Asystent pomocy wyswietla tylko krétki opis kazdej wybranej funkcji. Szczegéty mozna
znalez¢ w Internecie.
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Funkcje mozna wyswietla¢ w dowolnej kolejnosci. Wystarczy tylko uzy¢ jednej z
ponizszych mozliwosci:

e Sortowanie wedtug grup logicznych (na przyktad: ,,Funkcje numeryczne”,...)

e Sortowanie wedtug wartosci zwrotowych (,,na przyktad: ,,Wartos¢
numeryczna”,...)

e Sortowanie na podstawie typu pierwszego parametru (na przyktad:
,.L.ancuch”,...)

Aby wstawi¢ funkcjg, nalezy wybrac ja z listy dostgpnych funkcji i podwdjnie na nia
klikna¢ lub klikna¢ przycisk ,,Wstaw”.

Dow$ || = ﬂ

AddDayz [)

AddHours (]

AddMinutes ()

Addonthz (]

AddSeconds [) -

o1 e

& Btad argumentacy: niepoprawna liczba parametraw dia ‘Dowd' [oczekiwano: 1, jest: 0]

W powyzszym przyktadzie uzytkownik wstawit funkcjg ,,Dow$()”, ktéra wyswietla
dzien tygodnia z data, ktéra jest podana w parametrze funkcji, np. ,,Czwartek”.

Funkcja zawiera biad i1 zostanie wstawiona do pola edycji funkcji po poprawie btedu w
prawidlowej sktadni (z szewronami, itd.). Wstawione zostana réwniez placeholders dla
parametrow, ktorych funkcja wymaga/udostgpnia. Uzytkownik zostanie poproszony o
zmiang miejsca placeholders o niewtasciwej wlasnosci. Wszystkie parametry powinny
by¢ przemieszczone przed kontynuacja definiowania wyrazenia.

Dla niektérych parametréw mozna uzy¢ funkcji. Na przyktad:
Dow$(Dzi$()),

co zostanie wydrukowane np. jako ,,CZWARTEK”. W trakcie uzywania funkcji za
pomoca przycisku ,,Wstaw”, asystent pomocy bgdzie starat si¢ znalez¢ ewentualne btedy
W wyrazeniu.

Wigcej przyktadéw na funkcje i ich uzycie znajduje si¢ w ,,Dodatku”.

Aby réwnoczes$nie wstawi¢ zmienng i funkcjg, nalezy przeciagna¢ pozadanga zmienng do
foldera pozadanej funkcji (np. ,,Funkcje numeryczne”). Folder zostanie wtedy
automatycznie otwarty, aby moc wybra¢ pozadang funkcjg. Przy przesuwaniu myszki w
gbre lub w dét lista rowniez bedzie si¢ przesuwac. Jezeli uzytkownik przeciagnie
wybrana zmienna na funkcjg, funkcja ta zostanie wstawiona w lini¢ edycji z wybrana
zmienng jako pierwszym parametrem.
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Pole uzytkownika

Innym typem funkcji jest AskString$({Tekst}, {Boolean}, { Tekst}, {Liczba}).
Pojawia sig okno dialogowe proszace uzytkownika o wstawienie lub modyfikacj¢
pewnych danych potrzebnych do drukowania. Okno to pokazuje si¢ tylko, jesli dane
maja by¢ wydrukowane albo pojedynczo lub kazdym zestawem danych.

Na przyktad, jesli wymagane sa dane dotyczace transferu pienigdzy, nazwa i1 informacje
rachunkowe podawane zostaja przez aplikacje¢, podczas gdy w czasie drukowania
pojawia si¢ pytanie o sum¢ do wystania.

Ponizsze parametry definiuja zachowanie i wyglad okna dialogowego:

Parametr | Znaczenie

{Tekst} |Ten parametr zawiera tekst do wyswietlenia w polu grupy wokoét pola
wstawiania, np. ,,Suma do transferu”.
Ten parametr musi by¢ dostarczony.

{Boolean} | Drugi parametr pozwala wybrac¢, jak czgsto okno dialogowe ma sig

pokazywac- raz w czasie drukowania czy przy kazdym zapisie.

.F. Okno dialogowe wyswietlane jest tylko raz w czasie drukowania.

.T. Okno dialogowe pojawia si¢ raz na kazdy zapis (chyba ze
uzytkownik uzyje opcji ,,OK. dla wszystkich”). Parametr ten jest
ustawiony opcjonalnie, domys$lnym jest .F..

{Tekst} |Jest to domyslna wartos¢, ktéra powinna pojawic si¢ w polu edycji f okna
dialogowego, np. ,,$50.00”

{Liczba} |Ta wlasno$¢ opisuje maksymalny dozwolony rozmiar pola wstawiania. Na
przyktad pokazuje 8, co umozliwia wstawienie 8 znakow.

Opcja ,,OK. dla wszystkich” pozwala zadeklarowa¢ biezaca warto$¢ wazna dla
wszystkich nastgpujacych zapiséw w czasie wydruku. Uzytkownik nie zostanie
ponownie zapytany.

Wstawianie warunku logicznego

Inna specjalna funkcja jest ,,Cond()”. Reprezentuje ona decyzje warunku ,,IF-THEN-
ELSE”: jezeli (IF) wynik wyrazenia w pierwszym parametrze jest prawdziwy (true),
wynik nastgpnego parametru zostanie zwrdcony, chyba ze uzyty zostanie wynik

trzeciego parametru.

Zat6zmy, ze uzytkownik ma dwa typy walut i chce, aby symbol waluty byt wyrazony
jako tekst a nie symbol. Moze to zosta¢ wyrazone za pomoca:

Cond(WALUTA_SYMBOL = ,,zt”, ,,PLN”, ,zagraniczny” + WALUTA_SYMBOL
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W tym celu nalezy wpisa¢ warunek, aby go oceni¢, lub zmienna ,,Boolean” w pole
warunku. W drugi wiersz nalezy wpisac ,,True” (Prawda) a w trzeci ,,False” (Falsz). Po
kliknigciu przycisku ,,Wstaw” czgsci te zostana zawinigte w funkcje ,,Cond()” i
wstawione w lini¢ wyrazenia ponizej.

Zmienne i funkeie | Furkeja | +#7 | Tekst | Condl) | Datesn | Fsts) |

r"-.r‘-.-‘arunek
. ! | Ehytu...

rW_I,Idluk, jezel warunek jest pravedzivay

| | Edutu...
|

rW_I,Idruk, jgzel warunek ezt bradny
| Edytuj..
|

Whlej

4414

Nalezy zwrdci¢ uwagg, ze przycisk ,,Edytuj” uruchamia dodatkowa pomoc w edycji
wlasciwej czesci.

Formatowanie dat

Uzywajac karty ,,Date$()” mozna uzyska¢ pomoc w formatowaniu dat, np. w
modyfikacji formatu wedlug wlasnego uznania. Mozliwe jest formatowanie catego
tekstu dla dziennych i miesigcznych wartosci, 2- lub 4- znakowych reprezentantéw
roku, itd. Poleca sig, aby wstawi¢/wybra¢ datg a potem wpisa¢ wartoSci.
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Zmienne ifunkeie | Funkeja | +#7 | Tekst | Condl) | Date$tl | FSugp |
Wik

"Z02d. Z02m. " 18.07.2002
"d. M 18. Lipiec 2002
"D, Ed Em Cawartek, 18,7 2002
"D, F02d 02w, Sy Czwartel, 18.07.2002
"D, Ed EM Ey Czwartek, 18. Lipiec 2002
"Ep-m-id” 2002-7-18
Mp-E02m-E02d" 2002-07-18
"2D, Ep-Em-Ed Cawartek, 2002-718
"ED, Ep-E02m-E02d" Czwartek, 2002-0718
"Em-Ed-Ep" 7-18-2002
"E02m-E02d- " 07-18-2002 o
N2rhd S0 d 2!t Limime~ 10 2007
Ywiybierz format dla Twoje] daty
wikle |

Na lewo znajduje si¢ ciag formatéw, na prawo zas wynik z przykladowa data.

Uzycie funkcji Now() spowoduje, ze data zostanie domyslnie wybrana przez komputer.
Mozna te dat¢ zamieni¢ na inng.

Date$S(Now() + ,,%d.%m.%y”’) wyswietli datg w tygodniu, itd.

Date$(Now(]"%d %M Zy'] ﬂ H

[l ol D

& Btad w typie wartoici oczekiwane| [oczekivano: Boolean, jest: Tekst]

Wigcej szczeg6téw o uzyciu funkcji Date$() znajduje si¢ w ,,Dodatku”.

Formatowanie liczb
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Zmienne | funkcje | Funkcja I +-77 | Tekst | Cand() | D atedl] I FStrg[] l

Farmat Wik,
bl HHY +3.14
[HHEHE )" 314
"EEELLE HE z3.14
i 55 % 5 10 23,14
R 3% % +zk3.14
"FFEEEE HHY" zv3.14
UEb R 000003,14
il HEH 03140
L HHH" 03,140
ik HEH +03.140 =]
Pimnng  HH xuxxxI 14
Wiybierz format dla Twoich wartogci numergcznpch
Wkl |

Uzywajac karty ,,FStr$()” mozna zdefiniowa¢ format, w ktérym liczba ma zostaé
wydrukowana. Oto jak determinuje si¢ liczbg jednostek, dziesiatek, prowadzacych
znakow, itd.. Poleca si¢ uzywanie asystenta pomocy do wstawiania formatu, ktory jest
jak najbardziej podobny do wyswietlonego i do pézniejszej edycji. Nalezy zadbac o
sformatowanie wyniku a nie natychmiastowej wartosci.

FetrgifLiczbal.{T ekstl fLiczball)
1T ekst} 4
[N liLiczbal

KN
& Zmienna lymezazowa “Liczbal'! musi zostad zamieniona na popraving zmiennal

W powyzszym przyktadzie wida¢, ze cena zostanie wyswietlona w postaci 3 cyfr, w
tym dwdch stanowiacych czgsci dziesigtne. Jezeli liczba przed miejscami dziesigtnymi
zmierza do 0, tylko 0 zostanie wyswietlone.

Wigcej informacji o formatowaniu znajduje si¢ w ,,Dodatku”.

Operatory
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Zmienne ifurkeie | Funkcia | +* | Tekst | Cond) | Dates | Fsugp |

Operacia Skkadnia Stozowane do...

-+ ¢ \Wartogé » Murmer, £ancuch, Data
* dwfartogcs * Owlartofcs Murner
- Swfartodcs - Swartofcs MNumer, D ata
! SWartogcs S OWartodcs Murner
4 dwfartogcs X Owartodds Murner
= dwfartogcs = Cwfartodc All
== SWartogcs == W artosc All
< dwfartogcs ¢ Qwlartodcs Murner, Eafcuch, Data
= wfartogcs <= dwlartodcs Mumer, tancuch, Data
b Swfartogcs > OWartodc Murner, Lancuch, Date
»= SWfartogcs »= O artods Murner, Eafcuch, Date
I= <wfartogcs 1= Owartogcs All =
s AT T P LA TN, [ e Sy Al
Dodaje wartazci alba baczy tekaty.

Wkl |

Karta ,,+*/-,, wySwietla wszystkie dostgpne operatory. Uzywa si¢ ich do obliczen,
faczenia zmiennych i/lub statego tekstu, jak rowniez do poréwnywania wynikow
wyrazen.

A oto gtéwne kategorie (od najwazniejszej):

e Operatory logiczne (AND, OR, NOT)
e Operatory arytmetyczne (+, -, *, /, %)
e Operatory poréwnujace (<, <=, =, >>=, <>, | =)

Wiecej informacji o operatorach znajduje si¢ w ,,Dodatku”.

W oknie dialogowym znajduja si¢ trzy kolumny. Pierwsza opisuje operator, druga jest
sktadnia, trzecia typem (typami) wartosci, do ktérej odnosi si¢ operator.

Prosz¢ zwréci¢ uwage, ze ,,+” moze by¢ rowniez uzyty do dodawania ciagéow
znakow.

Praca ze zmiennymi-sumarycznymi

W Kreatorze Raportéw mozliwe jest przedstawianie obliczen w zakresie zapisanych
danych. Zat6zmy, ze mamy bazg¢ danych z pewnymi artykutami, dla ktérych

chcemy utworzy¢ cennik. Catkowita cena za okreslona ilo§¢ pewnego artykutu (na
przyktad artykutu X) moze zostaé obliczona za pomoca informacji ILOSC i CENA
(ilo§¢ * cena = catkowita cena). Istnieje rowniez mozliwos¢ obliczania catkowitych
kosztéw dla wybranych artykutow (X, Y, Z....). Do tego stuzy réwniez specjalny typ
zmiennych, ktére wykraczaja poza zmienne zdefiniowane w bazie danych. Sa to
zmienne sumaryczne. Moga by¢ one uzyte do tworzenia sum/kwot ogdlnych z
zapisanych danych, np. sum z kolumny CENA w tabeli.
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Mozliwe jest opcjonalne dodanie wszystkich zapisanych danych na wybranej stronie
(suma na stronach) a takze dla calego projektu (catkowita suma).

Definiowanie zmiennych sumarycznych: Zmienne tego typu moga by¢ uzywane dla
wartosci numerycznych, tj. dla numerycznych zmiennych lub dla wyrazen, ktérych
wynikiem jest warto§¢ numeryczna. Ponizszy warunek logiczny odnosi si¢ do
zmiennych sumarycznych:

@SumaXX = wysumowane przez poprzednie zapisy
Z <wartosci numerycznych>

“@SumaXX?” jest zmienng sumaryczng, w ktorej wynik dodawania jest zachowany,
,<wyrazenie numeryczne>" oznacza zmienng lub wyrazenie, ktére tworzy podstawy
tego dodawania.

Dla kazdej danej, ktdra zostata wydrukowana, Kreator Raportdw oblicza wartos¢ z
,<wyrazenia numerycznego>"" 1 dodaje je do zmiennej ,,@SumaXX”.

Aby uzy¢ zmiennych sumarycznych tego typu (,, @ SumaXX”) w projektach musza im
by¢ najpierw nadane pozadane wyrazenia numeryczne. Mozna to zrobi¢ za pomoca
polecenia: Projekt > Zmienne-Sumaryczne.

Edytuj zmienne sumaryczne [ x]

Strona  Opis Wysumowane przez...

Aby utworzy¢ nowa zmienna
e sumaryczng 1 nadac jej nazwe,
aLp B nalezy klikna¢ przycisk ,,Wstaw
nowg zmienng”. Projekty
stworzone w starszej wersji
Kreatora maja juz 50 zmiennych
,@sum01”... ,,@sum50”
zdefiniowanych. Aby przypisac¢
wyrazenie do nowej zmiennej
Fa sumarycznej, nalezy klikna¢
[kdwsPETAT Edi | przycisk ,,Edytuj”. Otwiera on
pomoc przy definiowaniu
1 % aouni | wyrazen.

|W_l,ldruk |Eat prawidbar,

Najtatwiejszym sposobem jest wybranie zmiennej sumarycznej, np. CENA. Formuta
wyniku bedzie nastgpujaca:

@SumaXX = wysumowane przez poprzednie zapisy 7 <CENA>

Na przyktad, suma wszystkich wczesniej wydrukowanych cen zostaje zachowana w
zmiennej sumarycznej ,,@SumaXX”.
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Z drugiej strony mozna réwniez tworzy¢ sumy przez ztozone wyrazenia tak dtugo, az
wynik bedzie tylko wartoscia numeryczng. Na przyktad mozna obliczy¢ ceng brutto w
wyrazeniu z CENYNETTO i VAT a wynik begdzie dodawaniem tych dwoch. Oto
formuta na wynik:

@SumaXX = wysumowane przez poprzenie zapisy 7 <CENANETTO +
CENANETTO*(VAT/100)>

To znaczy, ze suma wynikéw wyrazenia CENANETTO + CENANETTO*(VAT/100)
jest zachowana dla zmiennej sumarycznej ,,@SumXX”.

Definiowanie licznika

Ze zmiennymi sumarycznymi mozna z fatwoscig definiowac licznik, ktdry zostaje
aktualizowany dla kazdej wydrukowanej zachowanej dane;.

W najprostszym przypadku licznik zwigkszam si¢ dla kazdego zapisu.
@SumaXX =1

Suma na stronach i inne sumy: Opcja ,,Suma na stronach” pozwala wybra¢ czy
zmienne sumaryczne maja by¢ ponownie ustawione na poczatku kazdej strony czy tez
tylko raz na poczatku dokumentu.

Uzywanie zmiennych sumarycznych: Po zdefiniowaniu formuty dla zmiennych
sumarycznych mozna uzywac ich w obiektach projektu. Mozliwe jest uzywanie tych
zmiennych tak jak innych zmiennych.

2.8.2. Uzywanie filtréw

Mozna uzy¢ warunkéw filtru w celu wybrania danych do wydrukowania. Mozliwe
jest przypisanie takich warunkéw do pojedynczych obiektéw lub ptaszczyzn (tak aby
byty wydrukowane lub nie) a takze do zapisanych danych.

Najpierw dane sa poréwnywane z filtrem zapiséw. Jezeli nie pasuja, caly zapis zostanie
zignorowany. Jezeli pasuja, kazdy obiekt sprawdzi warunki ptaszczyzny oraz swoje

warunki pokazu. Jezeli jeden z nich bgdzie niewltasciwy, obiekt nie zostanie
wydrukowany.

Dla obiektéw typu tabela kazdy wiersz ma takze warunek pokazu, ktory decyduje czy
wiersz powinien by¢ wydrukowany, czy nie.

Warunki filtru to logiczne wyrazenia, tj. wyrazenia, ktére zwracaja warto$¢ ,,Boolean”.
Najczgsciej dokonuje sig tego za pomoca operatoréw poréwnania (,,Left$(Imig,1) =
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‘A’). Jezeli wynik wyrazenia jest prawdziwy (TRUE), uzywa sig zapisu (lub drukowany

zostaje obiekt), w innym przypadku zapis lub obiekt sg ignorowane.

Filtr zapisu

Zat6zmy, ze uzytkownik chce wydrukowac liste telefonéw z numerami lokalnymi.
Nawet, jesli program bazy danych nie umozliwia takiego wyboru, Kreator Raportéw to
robi. W tym przypadku mozna uzy¢ wyrazenia Left$(Phone,2)<>"1-,,, ktére pomnie

numery migdzymiastowe.
Wskazéwka: pusty warunek wyrazenia jest zawsze prawdziwy (TRUE).
Takie warunki mozna definiowa¢ uzywajac polecen menu Projekt > Filtr.

Warunki pokazu dla ptaszczyzn

Plaszczyzny E1 |

Widaczny Mazwa Warlinek #7H | e | W |
vl First Page Page(] =1
v Il Following Pages Page(] =1
- Uztawienia
Mazwa: IBase
W arunek: || Wee Edyhuj... |
“fidak: [ Ptaszczyzna rie jest widoczna w akiualnym ustawieniu 1: I j

v _ k| X

Arwilug |

Warunek moze by¢ przypisany do ptaszczyzny przez polecenie Projekt > Definicja

plaszczyzn. Wplywa to na widoczno$¢ obiektéw na tej ptaszczyznie.

Warunki pokazu dla obiektow

Kazdemu obiektowi rowniez moze by¢ przypisany warunek pokazu. Mozna go
zdefiniowac wybierajac: Obiekt > Warunek pokazu lub uzywajac menu prawego

klawisza myszki.
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2.9. ZACHOWYWANIE PROJEKTOW

Projekty zachowuje si¢ poprzez nazweg pliku udostgpniong przez system operacyjny.
Jednak poleca si¢ uzywanie domyslnych rozszerzen plikow dla kazdego typu projektu.

2.9.1. Zapisz

E Aby zachowa¢ projekt nalezy wybra¢: Plik > Zapisz.

Uzywajac polecenia Plik > Zapisz do zachowania nowego projektu, wyswietli si¢ okno
Plik > Zapisz jako*, aby nada¢ nazw¢ temu projektowi.

*opcja moze by¢ niedostgpna
2.9.2. Zapisz jako*

Aby zachowa¢ projekt pod inna nazwa lub $ciezka, nalezy wybrac¢: Plik > Zapisz
jako*.

Dodatkowo do nazwy pliku mozna doda¢ krotki opis pliku, ktory zostanie pokazany w
oknie dialogowym otwarcia pliku jako pomoc do szybkiego rozpoznawania projektow.

*opcja moze by¢ niedostgpna

2.10. DRUKOWANIE PROJEKTOW

@ Kreator oferuje dwa sposoby drukowania: wydruk testowy, uzywajacy
symulujacych dane wartosci, i wydruk wiasciwy, drukujacy ,,prawdziwe” dane,
wprowadzone przez aplikacjg.

2.10.1. Wydruk testowy z Kreatora

@ Uzywajac polecenia: Plik > Druk prébny mozna dokona¢ wydruku testowego
w celu sprawdzenia uktadu projektu.
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Staty tekst pojawia sig tak jak we wtasciwym wydruku, ale zmienne zastapione zostaja
przez symulujace dane, state w catym przyktadzie. Drukowania wiasciwych danych nie
wykonuje si¢ z Kreatora.
Drukowanie plaszczyzn

Opcja ,, Tylko widoczne ptaszczyzny” w oknie dialogowym menu Opcje definiuje
sposob, w jaki ptaszczyzny zostang wydrukowane w wydruku testowym. Po
zastosowaniu tej opcji, tylko ptaszczyzny widoczne w Kreatorze zostana wydrukowane.

Dzigki temu wydruk testowy wyglada jak projekt w podgladzie.

Wydruk testowy z obramowaniem

@ Aby pokaza¢ obramowanie etykietek na czystym papierze itp., mozna sprawic,
aby Kreator wydrukowat obramowanie, majace reprezentowac granice etykietek.

Pomaga to w definiowaniu uktadu etykietek jak réwniez uktadu strony projektu.
Ramki te nie pojawig si¢ w wydruku wlasciwych danych.

Wydruk testowy bez obramowania

@ W przypadku drukowania za pomocq ikonki w pasku narzedzi, strona zostanie
wydrukowana doktadnie tak, jak z wtasciwymi danymi, z wyjatkiem zmiennych
zastgpionych przez symulujace dane.

Wydruk testowy w projektach list

Po wybraniu jednego z polecen drukowania, uzytkownik zostanie zapytany czy chce,

aby strona testowa zostata oznaczona jako ostatnia strona. Bgdzie to mialo wptyw na

wynik drukowania, jezeli funkcja LastPage() zostata uzyta w projekcie.

Wydruk testowy pierwszej strony

@I Aby wydrukowac¢ pierwsza strong projektu listy, nalezy wybra¢ polecenie: Plik
> Druk prébny > Drukuj strone 1. To spowoduje wydrukowanie pierwszej strony

projektu (tzn. wszystkie warunki ,,Page() = 17 sa prawdziwe- TRUE 1 wszystkie ,,Page()
<> 1sa fatszywe- FALSE).

Wydruk testowy nastepnej strony
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@ Aby wydrukowac¢ nastepna strong projektu listy, nalezy wybra¢: Plik > Druk
prébny > Drukuj nastepng strone¢. To spowoduje wydrukowanie drugiej strony
projektu (tzn. wszystkie warunki ,,Page() = 1" sa fatszywe- FALSE i wszystkie ,,Page()
<> 17 sg prawdziwe- TRUE).

Warunek LastPage() nie ma wplywu na stopke lub zwigzane ze sobg obiekty.

2.10.2. Drukowanie do podgladu wiasciwych danych

Oprécz wydruku testowego Kreator oferuje podglad wtasciwych danych. Jednak w
przeciwienstwie do wydruku testowego, nie mozna tego robi¢ w Kreatorze a tylko w
aplikacji.

Aby zobaczy¢ jak wywotywac¢ podglad wydruku zobacz wskazowki w instrukcji wiasnej
aplikacji.

@ @ @ @ @To okno dialogowe wyswietli sig, aby wybra¢ drukarkg 1 —w przypadku
projektow etykietek- pierwsza do wydrukowania etykietke.

Przycisk ,,Zmien” pozwala wybra¢ inng drukarke lub inne od domyslnych opcje
drukarki dla projektu w Kreatorze. Ustawienia te nie wpltywaja na ustawienia drukarki w
systemie Windows.

W celu zmiany tych ustawief na state nalezy wilaczy¢ odpowiednie pole. Od tego
momentu nowa drukarka zostanie drukarka domys$lna do wydrukowania projektu.

@ @ @ @ @Dla projektéw etykietek mozna wybrac pozycje pierwszej etykietki dla
pierwszej stronie. Jest to uzyteczne w czasie drukowania stron, na ktorych etykietki byty
juz uzyte:

@ @ @ @ @To okno dialogowe pokazuje uktad strony etykietki. Nalezy klikna¢ na
etykietke, ktora uzytkownik chce wydrukowac jako pierwsza, biorac pod uwage
kolejno$¢ wydruku podana ponizej w tym samym oknie dialogowym.

Wszystkie dane przeznaczone do wydrukowania mozna zobaczy¢ i wydrukowaé w
oknie podgladu wydruku. Umozliwia to sprawdzenie uktadu i danych. Podglad mozna
powigkszy¢, aby otrzymac bardziej szczegétowy widok (powigkszenie zawiera
wszystkie informacje do wydrukowania).

Drukowanie w podgladzie jest takie jak zwykte drukowanie poza tym, ze informacja nie
zostaje wystana bezposrednio do drukarki tylko do natychmiastowego pliku, ktérego
uzywa sig do prezentowania uktadu w oknie lub do ostatecznego wydruku. Uzytkownik
musi wybra¢ drukarke, na ktérej dane maja by¢ wydrukowane.
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@ @ @ @ @Okno podgladu wydruku jest zwyktym oknem, ktére mozna przemieszczac i
zmienia¢ jego rozmiar. Obszar, ktérego nie da si¢ wydrukowac jest zakreskowany na
szaro, tak jak w podgladzie Kreatora.

@ @Przycisk strzalek pozwala na przetaczanie si¢ mi¢dzy stronami.
@ @Pasek zwijania to inna metoda szybkiego przetaczania si¢ migdzy stronami.

Elilil Narzedzie powigkszania ,,+” powigksza wyswietlona czg$¢ 2 razy,
narze¢dzie ,,-,, cofa ostatnig operacj¢ powigkszania, narzedzie ,,1:1” resetuje podglad, aby
pokaza¢ poczatkowy stan(wyswietlona zostaje cala strona).

Oprécz wyzej opisanych metod, mozna tez uzy¢ myszki do wybrania obszaru do
powigkszenia. Nalezy klikna¢ myszka w lewy gérny rog wyswietlonej czgSci, ktora
uzytkownik chce zobaczy¢, potem nalezy przesuna¢ myszke (trzymajac klawisz
wcisnigty) w prawy dolny rég. Pojawi si¢ prostokat - obszar, ktdry zostanie
powigkszony po puszczeniu klawisza myszki.

@ @Ten przycisk wysyla wszystkie strony do wydrukowania

= Ten przycisk wysyta biezaca strong do wydrukowania

@ @Ten przycisk wysyla poprzednig informacj¢ (*.LL) jako email, uzywajac MAPL. W
celu obejrzenia podgladu, adresat email’a uzywa wolno dostgpnego List&Label
Viewer. Adresat moze réwniez z fatwoscia wydrukowac plik podgladu — produkt
uzytkownika nie jest do tego potrzebny.

E Ten przycisk pozwala zachowac obecny plik jako plik *.LL.

Ten przycisk konczy podglad. Zadne dane nie zostana wydrukowane, zawarto$¢ do
wydrukowania zostaje utracona.

2.11. WYCHODZENIE Z KREATORA

ﬂ Aby wyjs¢ z Kreatora Raportéw nalezy uzyc¢: Plik > Zakoncz. Jezeli definicja
uktadu nie zostata zmieniona od ostatniego zachowania, uzytkownik zostanie zapytany
czy chce zachowa¢ zmiany w pliku.

3. MENU,EDYCJA”

Polecenia edycji sa wazne dla obiektéw.
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Proszg pamigtaé, ze opcja ,,Format schowka jest tekst” w oknie dialogowym Opcji moze
mie¢ wptyw na polecenia schowka.

4. MENU,PROJEKT”

4.1. USTAWIENIE STRONY

@ W zaleznosci od typu projektu mozna wybiera¢ drukarke (projekty list) i uktad
strony etykietki (projekty etykietek).

4.2. FILTR
Informacje o filtrach znajdujq si¢ w rozdziale ,,Uzywanie filtrow”.

4.3. ZMIENNE-SUMARYCZNE

Zmienne sumaryczne to pseudo-zmienne, ktore umozliwiaja dodawanie wtasciwosci
numerycznych w czasie drukowania. Zostaly one opisane w rozdziale ,,Praca ze
zmiennymi sumarycznymi’.

4.4. ZMIENNE-UZYTKOWNIKA

Czgsto uzywane formuly moga zosta¢ zachowane w tzw. Zmiennych-Uzytkownika.
Zmienne-Uzytkownika sa nazwane @<Nazwa> (na przyktad @User(01).

4.5. DEFINICJA PLASZCZYZN

Informacje odno$nie ptaszczyzn i ich definiowania znajduja si¢ w rozdziale ,,Praca z
plaszczyznami”.

4.6. OPCJE

Polecenie to wyswietla okno dialogowe Opcji. Opcje opisane sa w rozdziale
,Domyslne wlasciwosci 1 opcje”.

5.  MENU,,OBIEKTY”

To menu zawiera rézne operacje dotyczace modyfikowania obiektow.
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5.1. WYBIERZ
5.1.1. Tryb selekcji

o

“| Polecenie to przetacza uzytkownika do trybu selekeji.

5.1.2. Zaznacz wszystko

Polecenie to zaznacza wszystkie obiekty w widocznych ptaszczyznach.

5.1.3. Odwro¢ zaznaczenie

Polecenie to odwraca zaznaczenie, tj. cofa zaznaczenie danych obiektéw 1 zaznacza
te wczesniej nie wybrane. Polecenie to wazne jest tylko dla obiektéw w widocznych
ptaszczyznach.

Metoda ta jest bardzo pomocna przy wyborze wigcej niz potowy obiektow: tatwiej jest
wtedy zaznaczac obiekty ,,niechciane” 1 odwraca¢ zaznaczenie.

5.1.4. Nastepny obiekt
Obiekty znajduja si¢ w ustalonej kolejnosci. Polecenie to zaznacza obiekt znajdujacy

si¢ dalej na liScie obiektow (tzn. obiekt dalszy w kolejnosci do wydrukowania) od
aktualnie zaznaczonego.

5.1.5. Poprzedni obiekt

Polecenie to dziala odwrotnie do opisanego powyzej.
5.2. WSTAW

Polecenie to oferuje wiele typéw obiektow. Po wybraniu jednego z nich, uzytkownik
zostaje automatycznie przetaczony do trybu wstawiania. Mozna wstawi¢ jeden lub

wigcej obiektow do projektu. Poleca sig, aby wstawic tyle projektow, ile potrzeba,
przetaczy¢ si¢ do trybu selekcji i p6zniej edytowac wlasciwosci obiektow.

5.3. TEKST

dal . . : :
j Obiekty tekstowe uzywane sa do drukowania tekstu statego lub zmiennego. Ten
drugi zostanie zastapiony przez odpowiednig warto$¢ w czasie drukowania.
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Okno wiasciwosci uzywane jest do definiowania wiasciwosci 1 zawartosci obiektow.

Wlasciwosci tekstu x| |

Par

agrafy:

Firma.Nazwa zakladu+ " w "+Firma.Miejscowosc+", ul. "+Firma.Ulica+ '
"Twanym dalej pracodawcs, reprezentowanym przez”
Firma.Osoba reprezentujgca.Stanowisko+" "+ Firma.Osoba_reprezentuj
"a "+Cond{kd. FLEC="K" "Panig ","Panem ")

Kd.IMIE1+" "+ Kd.HAZWISKO

Cond(kd PLEC="K" "zamieszkaty " "zamieszkatym ") + Kd ADRT+" " + Kd.AD

"0 nastepujace] tresci:” =
- e gimime s s _>IJ
YWraiciwodci paragrafu l Wwhasciwosc abiekiu I
I.-i'-.rial j I 1: _j I'IEI j IEuru:upa Srodkowa j

SHEERIE

[ Dptymalizacja spacii
= Odztep paragrafu:; |1 0 & pht
[ Staky j

IV Konies lini Odstep lini: IEI ﬂ plt

[ Caky paragraf razem

[V o« ] € en |

Edytowanie paragraféw (akapitow)

Obiekty tekstowe sa zorientowane akapitami, tzn. kazdy akapit moze (musi) by¢
sformatowany oddzielnie. W tym samym czasie mozna konfigurowac opcje dla wigcej
niz jednego paragrafu (akapitu) przez wybor wielu paragrafow (akapitéw).

""" : ﬂ Lista kontrolna pokazuje akapity, ktére obiekt zawiera. Za pomoca tych
trzech przyciskOw mozna wstawia¢ paragrafy, usuwac zaznaczone paragrafy lub
edytowac je. Nowe akapity dodaje si¢ réwniez za pomoca funkcji drag&drop.

Wyrazenie tekstowe moze sktadac sig ze statego tekstu, zmiennej, funkcji lub
kombinacji tych trzech.

Karta ,,Tab.”
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Jest to miejsce, gdzie mozna ustawi¢ i sformatowac tabulatory. Mozliwe jest
ustawienie wyrownania i pozycji tabulatorow.

Wyréwnanie tabulatora

@ @ @ @ @Tabulator to pionowy oddzielacz, ktéry dzieli paragraf na dwie czesci.
Obie te czgsci sa niezalezne 1 moga nawet miec opcj¢ dzielenia stow, jezeli jest to
mozliwe dla paragrafu.

Wyréwnanie lewej czgsci zdefiniowane jest przez wyrOwnanie paragrafu, a prawe]
przez wyréwnanie tabulatora.

Wyréwnaj do lewej: tekst jest wyrownany do lewej strony migdzy tabulatorem i prawa
granicg obiektu tekstowego.

Wyréwnaj do prawej: Tekst jest wyréwnany do prawej strony migdzy tabulatorem i
prawa granica obiektu tekstowego.

Dziesigtna: liczba nastgpujaca po tabulatorze jest wyréwnana do punktu dziesi¢tnego,
tak wiec catkowita cze$¢ liczby zostanie wyréwnana do prawej po lewej stronie
tabulatora, a cz¢$¢ utamkowa do lewej po prawej stronie tabulatora. Dzielenie stowa
przed tabulatorem nie bgdzie miato miejsca.

Pozycja tabulatora: Pozycja tabulatora moze by¢ podana w jednostkach systemu
(calach lub milimetrach). Jezeli wartos¢ jest dodatnia, odnosi si¢ ona do lewej strony
obiektu tekstowego, jezeli jest ujemna — do prawej strony. Jezeli obiekt tekstowy sktada
si¢ z 7 jednostek, pozycja tabulatora sktadajaca si¢ z 5 jednostek jest taka sama jak z 2
jednostek.

Tabulatory sa zazwyczaj uzywane dla wyrazen typu:

,2Amount: PLN-, + AMOUNT

Wiasciwosci paragrafu

Ta cze$¢ okna dialogowego pozwala na ustawianie wyréwnania, optymalizacj¢ spacji
1 dzielenie stowa. Wybor zawsze ma wplyw na wszystkie wybrane paragrafy.
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YWraiciwodci paragrafu | “wiasciwoscl abiekiu I

I.-i'-.rial j I ‘I:_j I'IEI j IEuru:upa Srodkowa j

SEEERIIE

I Optymalizacja spaci
= Odstep paragrafu: |'| 0 & plt
I Staty j

¥ Koniee lini Odztep lini: IEI ﬂ ikt

[ Caky paragraf razem

Wyréwnanie.

E 5 é % Te ikony zmieniaja wyréwnanie paragrafu —do lewej,
wysrodkowany, do prawej, wyjustowany.

Wybor opcji ,,Wyjustowany” ma wpltyw na wiersze o dzielonych stowach oraz
przeznaczonych do wydrukowania w wigcej niz jednym akapicie. Wszystkie wiersze
oprocz ostatniego zostang wyjustowane, tzn. przerwa mi¢dzy stowami zostanie tak
dostosowana, ze wiersze zostana wyrownane do prawej i lewe;j.

Optymalizacja spacji

Zoptymalizuje to spacjg (przerwg), ktéra niechcacy pojawi si¢ w wierszu. Wszystkie
dwu- lub wigcej znakowe spacje zostang zredukowane do jednoznakowej, a wszystkie
prowadzace 1 ciggnace sig przerwy zostang zignorowane. Utatwi to tworzenie
wyrazenia.
Zat6zmy, ze chcemy napisa¢ adres na etykietce, na przyktad:
<Tytul> <Imi¢> <Nazwisko>
Nalezy sprawdzi¢ czy kazde pole zawiera warto$¢ w celu pozbycia si¢ prowadzacych
spacji. Na przyktad, jezeli pole <Tytul> jest puste, pojawi si¢ przerwa na poczatku
wiersza, pozostawiajaca mate wcigcie. Lub, jesli pole <Imig> jest puste, pojawig sig
dwie spacje migdzy polami <Tytut> i <Nazwisko>.

Tak wigc wyrazenie:

Atrim$(Tytut + Cond(length(Imig)>0, ,, “ + Imi¢) + Cond(length(Nazwisko)>0, ,, “ +
Nazwisko)

bedzie, po uzyciu opcji ,,Optymalizacja spacji”, takie samo jak:
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Tytut + ,, + Imig + ,,* + Nazwisko,
co wyglada duzo proscie;j.
Staty

Wiersze, ktore sa puste, sa zazwyczaj ignorowane tak, aby nastgpne mogly przesunac
si¢ w gorg. Opcja ta powstrzymuje ten automatyczny proces, co moze by¢ istotne
zwlaszcza w tworzeniu formularzy do wypetnienia.

Koniec linii

Polecenie to pozwala na dzielenie stowa w wielu wierszach, jezeli tekst wyglada na
zbyt dlugi jak na jeden wiersz.

Jezeli opcja ta nie jest wiaczona, tekst zostanie automatycznie odcigty na koncu (lub
poczatku, w zaleznosci od ustawien wyréwnania tekstu) obiektu tekstowego.

Tekst mozna dzieli¢ tylko pomigdzy stowami, tak wigc jedno diugie stowo
(,,tojestjedenwierszktéregoniemoznapodzieli¢”) nie zostanie podzielone tylko obcigte.

Ustawienie opcji ,,Caty paragraf razem” uniemozliwia podzielenie akapitu
spowodowane zmiang strony.

Odstep linii i paragrafu
Opcja ,,Odstep paragrafu” definiuje odlegtos¢
Ddstep paragrafus I1 0 ﬂ Pkt mie;dl;yJ réznymi IIj)zrl)ragrifami ObiektuJ ¢
ek In— ﬂ okt tekstowego, podczas gdy opcja ,,Odstep linii”
ustala odlegto$¢ migdzy wierszami jednego
paragrafu. Warto$ci odstgpu sa podane w punktach —aby zwigkszy¢ odlegtos¢ do 1.5
linii uzywajac czcionki nr 10, nalezy wpisa¢ 5 punktéw. Warto$ci ujemne sg rowniez
przyjmowane.

Wybér czcionki

I.-'-‘-.rial j I ‘I:_j I'IEI j IEuru:upa Srodkowa j

F =5 =| 8]7]us|

Aby wybrac¢ styl czcionki dla paragrafu, jej rozmiar, kolor i opcje, nalezy uzy¢
przycisku ,,Wybierz”. Przycisk ,,DomySInie” ustawia czcionkg domyslna dla projektu
(patrz Projekt > Opcje)
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Wiasciwosci obiektu

Wikazoiwogc paragrafu | Wik aiciwosci obiekiu i
I [ dvany I Kigrunek, [Stopizn];
! [ Dzielenie stany i Tz ol wal 180
| I Dogéy i
|
I — —
Tho | g O T 270
| W Przesiacayste E: |:|j i
|
Stul dialagu
¥ WSl G
Styl dialogu
Sl el Jezeli opcja ,,WYSIWYG” jest wlaczona,
7 WYSIWAG wiersze zostana wySwietlone tak, jak zostaty
B sformatowane. Jezeli rozmiar tekstu jest zbyt

maty lub zbyt duzy, a tym sposobem nieczytelny nalezy wytaczyc¢ t¢ opcje.

Orientacja
- Kierunek (Stopier): Opcja ta ustawia orientacje¢ tekstu w 90
' krokach.
| Text & wal ¢ 1gn
|
o —
| & Ca T 270

Dzielenie strony

Jezeli opcja ,,Dzielenie strony” jest wiaczona, zawarto$¢ obiektu zostanie
automatycznie podzielona, jesli przekracza rozmiar obiektu. Dotyczy to przede
wszystkim obiektéw tekstowych zawierajacych wiele stron tekstu. Dla projektow
etykietek/kart kartotecznych, nast¢pna etykietka/karta nie rozpocznie si¢ dopoki obiekty,
ktére maja tg opcje wtaczona dla biezacej etykietki/karty, nie zostana wydrukowane.

Do gory
Jezeli opcja ta jest wiaczona, tekst zostanie wyréwnany do géry obiektu tekstowego.

W przeciwnym razie bgdzie si¢ one zaczynal na gorze. Jezeli jednak tekst jest wigkszy
niz obiekt tekstowy, zostanie on wydrukowany od poczatku i odcigty na koncu. Opcja ta
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jest najbardziej uzyteczna, jezeli uzytkownik chce na przyktad wydrukowac tekst
nieznanego rozmiaru na dole strony.

Tlo

Opcja ta umozliwia wybdr koloru tta dla obiektu tekstowego. Jezeli opcja
,Przezroczyste” nie moze zosta¢ uzyta, mozna wybra¢ kolor z pola wyboru koloréw.

54. PROSTOKAT

E Prostokat sktada si¢ z ramki i obszaru wewngtrznego, ktéry moze zostac
wypetniony lub pozostawiony jako przezroczysty.

Obramowanie

Opcje obramowania umozliwiaja przystosowanie szerokosci i koloru obramowania.
Raster

Prostokat moze by¢ przezroczysty (w ten sposob obiekty znajdujace si¢ pod nim begda
przeswitywaty) lub wypetniony. Jezeli prostokat ma by¢ wypetniony, nalezy wybraé
kolor 1 wzor wypelnienia.
Cienie

Obramowanie prostokata moze miec cien, tworzacy efekt tréjwymiarowy. Szerokos$¢,
wzOr 1 kolor cienia rOwniez mozna wybrac.

Zauwaz: Cien o szerokosci wigkszej niz 0.0 musi zosta¢ najpierw wybrany, aby pojawit
sie schowek ze wzorami.

Cechy domys$lne ustawione sg w oknie dialogowym: Opcje > Obiekty.

5.5. ELIPSA

EI Elipsy podobne sa do prostokatéw. Maja tylko dodatkowa wtasno$¢ kota.

5.6. LINIA

ﬂ W oknie dialogowym wtasciwosci linii mozna wybrac jej szerokos¢ i kolor.

Wiasciwosci domysine ustawione sa w oknie dialogowym: Opcje > Obiekty.
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5.7. GRAFIKA

gl Kreator uaktywnia pliki grafiki o nastgpujacych formatach:

e _EMF Enhanced Meta Files

e .BMP Bitmaps

e _RLE Bitmaps

e DIB Bitmaps

e WMF Aldus Meta Files

e _TIF Tagged Image File Format (uncompressed)
e .SCR Windows Screenshot

e PCX Bitmaps

e .PCD Kodak Photo-CD

e JPG JPEG-Standard

Wlasciwosei rysunka |

-rodho danych
%" W azwa pliku | | & ‘wybierz... |

" Fomuba | V& Edptui.
i Zmienna I j

Swfhadciwago

[ Zachowatd proporcie

X Anuly |

Mozna wybiera¢ migdzy trzema réznymi sposobami uzywania okna dialogowego
wlasciwosci:

Stala grafika: w celu wstawienia grafiki niezaleznej od ustawien zapisu, nalezy
wybrac: ,,Nazwa pliku” 1 uzy¢ przycisku ,,Wybierz”, aby znalez¢ t¢ nazwg. Mozna
osadzi¢ wybrang grafike w pliku projektu.

Zmienna grafika: nalezy wybra¢ pole ,,Zmienna”, a potem jedna ze zmiennych grafiki,
jezeli pomija je aplikacja. Grafika moze rowniez by¢ wstawiona za pomoca formuty.
Nalezy wybra¢ opcj¢ ,,Formuta”, klikna¢ przycisk ,,Edytuj” 1 wstawi¢ prawidiowa
formute do okna dialogowego. Wynik formuty musi by¢ typu: grafika. Mozna rowniez
dostarczy¢ wazna nazwe¢ pliku. W tym celu nalezy tylko zamieni¢ jg na zmienng
»grafiki”, uzywajac funkcji Drawing().
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Jezeli nie zaznaczono opcji ,,Zachowac proporcj¢”, rysunek bedzie musiat pasowac¢ do
obszaru obiektu, najprawdopodobniej znieksztatcajac go. Jezeli opcja ta jest wiaczona,
proporcje (zalezno$¢ szerokosci od wysokosci) grafiki beda zawsze zachowane.

5.8. KOD KRESKOWY

]l
H Kodoéw kreskowych mozna uzywac na przyktad do etykietek cen, serii lub czesci
numerujace;.

Kreator Raportéw domys$lnie wspomaga formaty kodu kreskowego: EAN 13, EAN 8,
UPC-A, UPC-E, 3-0f-9, 3-of-5 Industrial, 2-of-5 Interleaved, 2-of-5 Datal.ogic, 2-of-5
Matrix, Postnet, FIM, Codebar, EAN 128, Code 128, DP-Leitcode, DP-Identcode,
German Parcel, Code 93, MSI (r6zne podtypy) 1 Code 11.

Okno dialogowe wlasciwos$ci pozwala wybra¢ pole kodu kreskowego, jego typ,
czcionkg, kolor i orientacjg.

Wlasciwosci kodu kreskowego |

-Zrodro danych -Czoionka
(¥ Tekst | | Code 128 =] v Pokaz
™ Formuka I viE Ediea. (Arial 12 pt
a .
@ Wibierz..
i Emienma = e |

Tt Ustaw damyélnal

-Opig

'I:_j

Orientacia... |

Forrmat(y]: dowolhe

Dopuszczalne znaki: wzznztkie zhaki dukowe
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Najpierw nalezy wybrac, czy ma by¢ to staty kod kreskowy (Zrédto danych: Tekst), kod
ze zmiennej (Zrédto danych: Zmienna), czy z formuty (Zrédto danych: Formuta).

e Staly kod kreskowy: nalezy wybrac opcje ,, Tekst”, potem wpisac tekst jaki ma
by¢ wydrukowany jako kod kreskowy oraz jako typ. Nalezy zwr6ci¢ uwage, ze
niektore typy kodow kreskowych maja ograniczenia odno$nie swojego
charakteru i formatu. Jezeli te warunki nie sa spetnione, zostanie wyswietlone
ostrzezenie.

¢ Formula kodu kreskowego: nalezy wybra¢ opcjg ,,Formula” i zdefiniowac
poprawna formute po kliknigciu przycisku ,,Edycja”. Warto$¢ zwrotowa
(zwrécona przez formulg) musi by¢ typu ,,Kod kreskowy”. Mozna dostarczy¢
kazda zmienna po jej zmianie na kod kreskowy, uzywajac funkcji Barcode().

e Zmienny kod kreskowy: nalezy wybra¢ opcje ,,Zmienna” jako zrédio danych, a
nastgpnie wybra¢ zmienne z listy (lista wySwietla wszystkie mozliwe zmienne).

W polu ,, Tekst” istnieje mozliwos¢ udostgpnienia lub nieudostgpnienia wyswietlenia
tekstu (jednak sa pewne ograniczenia, co do wyswietlenia czcionki, ze wzgledu na
definicje ukfadu typu kodu kreskowego).

Opcja ,,Opis” zazwyczaj uzywana jest do ustalania czy kod kreskowy ma by¢
wydrukowany w optymalnym rozmiarze, co oznacza, ze zmieni on ksztalt
automatycznie dostosowujac si¢ do odpowiednich norm, czy tez ma on zmieni¢ rozmiar
dostosowujac si¢ do obramowania obiektu. Opcja ta dostgpna jest tylko dla niektérych
formatéow kodéw kreskowych.

Pola wyboru ,,Kolor” uzywa si¢ do ustawiania koloru kodu kreskowego. Przycisk
,,Orientacja” wyswietla okno dialogowe, dzigki ktéremu kod kreskowy mozna
przekregcac o 90 stopni.

Jezeli dostgpnych jest wigcej opcji dla wybranego kodu kreskowego, pojawi si¢ przycisk
,Opcje”, pozwalajacy na dostosowanie ustawien.
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5.9. TABELA

ﬂ W celu utworzenia list, tabel, raportow itp. nalezy uzy¢ obiektu typu tabela.

Tahela [ x|

Nagl’éwekl Wiersz danych IStDpkaI Naghdwek grupy I Stopk.a grupy I Wglad tabel I

IDefinicia wigrszy 1 [pLsta) x| uhatciwoic kalumny

Linia
Wurdwnanie w poziomie
WWurdwmnanie w o piohie T
Linia oddzielajaca
Szerokost lini oddzielajace] 0.0 mm
[Dopazowanie Obetnij
Tho preesroceysty
Czcionka [[[&nal 12 ph))
Optymalizacia spacji 0
Gdrny margines 0.5 mm
Dalhy margines 0.5 mm
Lewy margines 1.0 mm
Pravay margines 1.0 mm
RTF-Farmnat b4
Szerokogc
EX ﬂ i
E Ukkad... o whaninki wpgladu |

W Ok |x Anulj

Tabela sktada si¢ z r6znych typéw wierszy tabeli. Sa to:

e Naglowek
Zazwyczaj tu umieszcza si¢ nazwy pol.
¢ Wiersz danych
Zawiera dane z zapiséw baz danych.
e Stopka
Zawiera natychmiastowe sumy lub koncowe sumy.
e Naglowek grupy
Moze by¢ uzyty do grupowania danych (,,Numery telefonéw” + MIASTO) w logiczne
grupy, ktére rowniez moga zawiera¢ dane.
e Stopka grupy
Moze by¢ uzyta jak wiersze grupy, ale pojawia si¢ po zmianie warunkow.

Po zmianie opcji, podglad rowniez si¢ zmienia. W ten sposob mozna natychmiast
zobaczy¢ efekty nowo ustawionych wtasciwosci.
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5.9.1. Definiowanie ukladu tabeli

Karta ,,Wyglad tabeli” pokazuje ogdlne opcje uktadu dla catego obiektu typu tabela.

Tahela [ x|
i

Nag*éwekl “Wierzz danych |Stu:upka| Maghdwek grupy | Stopka arupy |

Wielkodd ~wfiersze grupowe
[ Staba wielkosd W Mastepne wiersze na tej samej stronie
[0 |Bazdzielit [ Zmiana strony przed naghéwkism grupy 1
Czcionka-jako domygina ~wiiersze danwch
Czoionka: [Anal 12 pt] [ Wzdr zebiy K.olar; > I j
A4 winkierz... Tt Domyslnie. Kalar: 1 j
Kolary ¥ Wiersz(e] razem
Obramowanie: 1. j [~ Zaknpte wiersze darmch
[ Skalkuluj zmisnne sumarvczhne, takse w praypadku
Tha:
% przedoczyste - Linie gtopki
" wwpeknione - — j [ Pozostaw linie stopki razem

Ogtlne warunki dotyczace Famaniaddzielenia strany

I & Educja... |

v Ok |x Anuluj

Jezeli wiaczona jest opcja ,,Stata wielkos¢”, stopka pozostanie zawsze w tym samym
polozeniu na stronie niezaleznie od ilosci danych w tabeli. Jezeli natomiast opcja ta nie
jest uruchomiona, stopka pojawi si¢ zaraz pod wierszem ostatnich danych.

Jezeli opcja ,,Stata wielkos$¢” jest wiaczona, opcja ,,Rozdzielnik” umozliwi tabeli
wypelnienie obszaru migdzy ostatnim wierszem danych a stopka rozdzielnikami wiersza
danych numer 1.

Calej tabeli moze by¢ przypisana domyslna czcionka — opcje t¢ ustawia si¢ wybierajac
,,Czcionka-jako domyslna”. Opcja ,,Domyslnie” uzyje czcionki z menu: Opcje >
Obiekty.

Kolory obramowania (granicy) i tta mozna wybra¢ uzywajac okna ,,Kolory”. Jezeli
tabela ma by¢ przezroczysta, nalezy wybra¢ opcjg ,,Przezroczyste”.

Opcja ,,Wz6r zebry” pokoloruje co drugi wiersz danych wzorem, ktéry mozna wybrac.
Moze to pozytywnie wplynac na czytelnos¢ tabeli.

67



Uaktywnienie opcji ,,Wiersz(e) razem” spowoduje utrzymanie bloku wierszy danych
(jesli jest to mozliwe), nawet jesli potrzebna jest zmiana strony.

Po ustawieniu opcji ,,Zakryte wiersze danych”, wszystkie wiersze danych zostang
zupetnie zakryte. Ta opcja dziata najlepiej z opcja ,,Skalkuluj zmienne sumaryczne,
takze w przypadku”. Ta ostatnia dodaje dane nawet, jesli wiersz danych nie jest
wydrukowany. Dzigki potaczeniu tych dwéch opcji mozliwe jest tatwe drukowanie
statystyk.

Wybdr opcji ,,Nastgpne wiersze na tej samej stronie” spowoduje, ze wiersz grupy nie
zostanie oddzielony od nastgpnego wiersza danych przez zmiang strony. Jezeli opcja ta
jest wlaczona, wiersz grupy na koncu strony zostanie automatycznie wydrukowany na
nastgpnej stronie. Ustawienie opcji ,,Zmiana strony przed nagtéwkiem grupy 17
spowoduje zmiang strony przed kazdym nagtéwkiem grupy definicji wiersza 1, jesli to
mozliwe. Wigcej szczeg6tow znajduje si¢ w opcjach uktadu nagtéwka grupy.

Mozna wpisa¢ ogbélne warunki zmiany strony w odpowiednim polu. Zmiana strony

zostanie potem przedstawiona w Kreatorze zanim wiersz spetni warunek. Nalezy
klikna¢ przycisk ,,Edytuj” w celu edytowania warunkow.

5.9.2. Definiowanie wierszy tabeli

Wybdr definicji wiersza Kreator Oferuje
wiele typow wierszy,

Wiersz, ktom choesz edptowac, jest pusty, Mozesz przejac definicie juz PR
isthigjacego wiersza: umozhw1aj ac na

przyktad oddzielng
definicj¢ nagtowka i

| Definicia wierszy 1 | | wierszy z danymi.
" wiersz z danymi I Definicia wierszy 1[1) j lﬁ?ag;ﬁl%efrg;(;fozny
" Stapka I Definicia wierszy 1[1) j kolumn.
" Maghiwek dla grupy I Definicia wierszy 1 (1] j Kazdy z r6znych

typOw wierszy moze
mie¢ wiele formatow,
ktére sa wilaczane i

v K Ix Bez | wylaczane za pomoca

warunkéw pokazu.

KN

" Stopka dla grupy I Definicia wisrszy 1[1]

Proces ten jest mniej wigcej taki sam dla kazdego typu wierszy w tabeli. W ten sposéb
strony dialogowe wygladaja dla nich tak samo.

Wskazéwka: Poleca si¢ definiowanie wierszy danych na samym poczatku. Potem nalezy
przefaczyc¢ si¢ do nagléwka. Uzytkownik zostanie zapytany czy chce rowniez, aby
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definicja nagtéwka zostata z definicji wierszy danych. Moze to zaoszczgdzi¢ wiele
pracy. Jezeli potem uzytkownik zmienitby wiersz danych, i znéw chciat powréci¢ do
automatycznych ustawien, musi usuna¢ wszystkie nagtoéwki, zmieni¢ je na wiersze
danych 1 powrdcic¢ do nagtéwka:

Automatyzacja odnosi si¢ do wszystkich zaznaczonych wierszy: jezeli sa one puste,
mozna wybra¢ kazdy inny (wypetniony) wiersz jako zrédto do kopiowania form
definicji.

Zawartos¢ kolumn

Wiersze tabeli sktadaja si¢ z kolumn.

s . Kazda kolumna jest oddzielna cato$cia i
ELE £ ird E B
J E ﬁ E ﬂ ﬂ moze by¢ formatowana niezaleznie.

Reprezentowana jest ona przez wiersz na
liscie ,,Kolumny” i moze by¢ albo
pojedynczym polem albo poprawnym
wyrazeniem.

= J ﬂ Te trzy przyciski

umozliwiaja: 1. Wstawianie kolumny, 2.
Edytowanie kolumny i 3. Usuwanie
zaznaczonej kolumny. Nowe kolumny
mozna wstawia¢ uzywajac funkcji
drag&drop. Aby wstawi¢ zwykta kolumng,
nalezy klikna¢ lewa strong przycisku
,»Wstaw”. Aby wstawi¢ kolumng jako
obiekt (wykres lub HTML), nalezy klikna¢
prawa czgS¢ tego przycisku.

M0 Ukkad.. o Warunki wygladu

Uktad kolumny

Uktad kolumny zaznaczony w tej czesci jest wazny dla wszystkich zaznaczonych
kolumn z listy. Po kliknigciu na jedna z podanych wtasciwosci, prawidlowe wybory
zostang wyswietlone ponize;j listy.

Kolumna jest prostokatnym obszarem o ustalonej szerokosci (,,Szerokos¢”). Obszar
przeznaczony do wydrukowania w tym prostokacie jest zredukowany przez wartosci
odlegtosci margineséw (,,Gorny margines”, ,,Dolny margines”, ”"Prawy margines”,
,Lewy margines”), ktére definiuja puste miejsce migdzy komorka przylegta (lub
zazwyczaj wierszem oddzielajacym), a obszarem nie do wydrukowania.

Istnieje wiele typéw wartosci dostgpnych dla kolumn: pola, kody kreskowe, rysunki,
sformatowany tekst RTF i liczby. Tekst moze by¢ podzielony na stowa, aby stat si¢
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wielowierszowym tekstem, albo moze by¢ ucigty. Kody kreskowe lub rysunki musza
miec¢ ustalong wysokosc¢ (ktora, jesli nie mozna odnalez¢ rysunku, ustawiona jest na 0).

Szerokosé, Lewy margines, Prawy margines

Szerokos¢ jest catkowita szerokoscig kolumny. Aby osiagnac uzyteczng szerokos¢,
nalezy odja¢ wartosci ,,Lewego marginesu” i ,,Prawego marginesu”. Jezeli suma
szerokos$ci wszystkich kolumn przekracza szerokos¢ tabeli, pojawi si¢ ostrzezenie.
Mozna zmienia¢ wielko$¢ pola lub kolumny bezposrednio w polu zakresu pracy przez
zaznaczenie tabeli 1 przeniesienie prawej linii oddzielajacej wedtug uznania. Dla
bardziej precyzyjnego przystosowania poleca si¢ uzywania ustawien w oknie
dialogowym.
Gorny margines

Jest to odleglo$¢ (pusty obszar) od wiersza powyzej.
Dolny margines

Jest to odlegtos$¢ (pusty obszar) do wiersza ponize;j.
Wyréwnanie w poziomie

Tekst lub liczba moga zosta¢ wyréwnane do lewej, prawej, wycentrowane lub
wyrownane wg tabulatora. Ta ostatnia mozliwo$¢ jest najwazniejsza zwtaszcza dla liczb
(aby zostaty one wyréwnane do dziesiatek).
Wyréwnanie w pionie

Poniewaz r6zne kolumny moga mie¢ r6zne wysoko$ci, mozna je wyréwna¢ w pionie.
Linia oddzielajaca

Linia oddzielajaca kolumny znajduje na lewej granicy kolumny.
Szeroko$¢ linii oddzielajacej

Szerokos¢ linii oddzielajacej mozna definiowac. Szerokos¢ 0.0 jest minimalna
szerokoscia (szerokos¢ zalezy od rozwiazan drukarki). Kazda inna warto$¢ podana jest

w jednostkach systemu (1/100 cala lub 1/10 milimetra). Aby wylaczy¢ lini¢
oddzielajaca, nalezy wytaczy¢ opcje ,,Linia oddzielajaca”.
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Dopasowanie

Prawidtowe opcje dopasowania to ,,Obetnij” lub ,,Dzielenie stéw”. Dzielenie stéw
moze wystgpowac tylko pomigdzy stowami, dlatego pojedyncze dtugie stowo nie bedzie
podzielone a obcigte.

Tto

Mozna definiowa¢ tto dla kolumny, ktdra jest wypelniona kolorem i wzorem lub jest
przezroczysta.

Czcionka

Mozna wybra¢ czcionkg lub uzy¢ domyslnej dla wiersza. Jednak uzycie zbyt wielu
réznych czcionek spowoduje, ze tabela stanie si¢ mniej czytelna.

Optymalizacja spacji

Opcjia ta dziata tak samo, jak dla obiektu tekstowego. Likwiduje ona zbyt dlugie
przerwy migdzy znakami.

RTF- Format

Opcja ta umozliwia formatowanie typu RTF dla aktualnie uzywanej kolumny. Jesli
jest ona wiaczona, niektore powyzej opisane opcje nie beda potrzebne, wigc zostana
wys$wietlone na szaro (bgda niedostepne), poniewaz dokonuje ich obiekt RTF.

Wigcej informacji na temat uzywania obiektu typu RTF obiekt znajduje si¢ w rozdziale
5.10. ,,Wstawianie sformatowanych obiektow tekstowych”.

Uklad wiersza

Opcja ta definiuje uktad wszystkich wierszy. m

Czcionka jest ustawiona domyslnie dla kolumn (hierarchia domyslnego ustawiania
czcionek to: Czcionka kolumny > Czcionka wiersza > Czcionka tabeli > Czcionka
obiektu). Poleca si¢ determinowanie czcionek w tej kolejnosci, aby zminimalizowac
przefaczanie si¢ czcionek 1 utatwi¢ zmiany. Latwiej jest zmieni¢ czcionkg nagtowka (np.
na ttusty druk) niz czcionki ré6znych kolumn.
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Uklad wierszy w tabeli |

Opcja
-Czcionka - damp#ing Odstegpy od
Czoionka: [[Arial 12 pt]] J"A """" M I:||er2| Tt Dompdlne | obszaru
wydruku”
-Odstepy od obszary weduky——— - Obramowanie definiuje

ey IEI.IZI ﬂ mim ¥ u gdry IEI.EI ﬂ i odlegtosci

wiersza tabeli

dolry 00 4 ¥ u dotu P02 o W stosunku do
Iy ||:|_|:| ﬂ i ¥ 2 lewei strory ID_D ﬂ e obiektu tabeli.

,Odstep
prawy ||:|.|:| ﬂ i pzprawei ghrony ||:|.|:| ﬂ ram gérny”
definiuje
v 0K | X anu | pusty obszar
migdzy

wierszem (i
to samo dla dotu. Po uzyciu tych opcji dla wierszy danych, zostang one oddzielone przez
sprecyzowang warto$¢. Po uzyciu opcji ,,Odstep dolny” dla nagtéwka, wiersze danych
zostang od niego oddzielone, itd. Daje to wiele mozliwosci dla planowania uktadu
tabeli.

,Odstep lewy” 1,,0dstep prawy” definiuja odleglosci od lewej/prawej granicy wiersza
tabeli do lewej/prawej granicy tabeli. W ten sposob robi si¢ akapit wiersza tabeli. Po
zdefiniowaniu ,,Odstgpu lewego” dla nagtéwka na 0.0 1 dla wierszy tabeli na 4.0,
wiersze tabeli zostang wcigte o 4/100 cala.

Naglowek
Wiersz danych

Jest to urozmaiceniem dla relacji migdzy wierszami grup i wierszami danych, a takze
ulatwieniem przeczytania.

Numery telefonéow w Krakowie
Wiersze danych
Numery telefonow w Warszawie
Numery telefonéw w Centrum
Wiersze danych
Numery telefonéw na Ochocie
Wiersze danych
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Regulatory ,,Obramowania” definiuja linie oddzielajace wokoét wierszy tabeli 1 ich
szerokosci. Szerokos¢ 0.0 oznacza, ze wiersz zostanie wySwietlony jak najdoktadniej (w
zaleznosci od rozwiazan drukarki).

Warunki wygladu

o Warunki wegladu . . . . .
Vo Wanki wyglady | Przycisk ten prowadzi do okna pomocy tworzenia wyrazen,

ktore byto juz omawiane.

Wybrany warunek zostanie uzyty dodatkowo do warunku filtrowania projektu (tzn.:
jesli zapis zostanie usunigty przez wzglad na warunek filtrowania, jego warunek pokazu
nie zostanie tu sprawdzony!).

Jezeli wystepuje tylko jeden wiersz danych, uzycie filtru projektu jest lepszym
rozwigzaniem niz warunku wiersza.

Wielokrotne uklady

Kazdy typ wiersza moze mie¢ wiele uktadéw wierszy, ktére mozna przetaczac za
pomoca pola wyboru z wejSciem ,,Definicja wiersza”. Mozna na przykiad utworzy¢ dwa
wiersze danych, ktére wygladaja podobnie, ale maja inna czcionkg (ktéra moze by¢
tlusty druk dla jednego z wierszy).

Potem definiuje si¢ warunek:
ATrim$(FIRMA) = ,,”

dla wiersza nie pogrubionego i
ATrim$(FIRMA)<> ,.”

dla wiersza pogubionego, co wydrukuje numery telefonéw firm thustym drukiem, a
numery prywatne normalna czcionka.

Mozna réwniez doda¢ wiersz, zawierajacy nazwe firmy, do ktérej dana osoba nalezy, i
ktory zostanie wydrukowany tylko, jesli osoba ta ma adres firmy w ustawieniach zapisu.
Jesli wetnie si¢ wiersz (okno dialogowe uktadu wiersza, patrz wyzej), mozna utworzy¢
listg taka jak:

Prywatne dane osoby

Prywatne dane osoby

Informacja o firmie osoby

Prywatne dane osoby

Informacje o firmie osoby

Prywatne dane osoby

73



Kazdy typ wiersza ma maksymalnie 100 uktadéw mozliwych do zdefiniowania.
Zmiana nazwy wielokrotnych ukladéw

Mozna zmienia¢ nazwy definicji wierszy (tj. ,,Opis czgsci 17). To utatwia
zidentyfikowanie wiersza. Aby zmieni¢ nazwg definicji wiersza, nalezy go zaznaczyc,
klikna¢ na tekst i wpisa¢ nowy.

5.9.3. Uklad stopki

Tabela czgsto potrzebuje stopki, aby na przyktad wydrukowa¢ catkowite sumy w
wierszach danych. Stopki sa takie jak wiersze danych z wyjatkiem tego, ze:
e Sazawsze ostatnim(i) wierszem(ami) tabeli
¢ Funkcja ,,LastPage()” moze zosta¢ uzyta do rozr6zniania natychmiastowych
stopek i ostatecznych stopek

5.9.4. Uklad wierszy grupowych

Wiersze grupowe to specjalne typy wierszy tabeli, ktére moga grupowac¢ wiersze
danych. Jest to uzyteczne przy listach alfabetycznych (,,wej$cia zaczynajace si¢ na ‘A”,
itd.),listach adresowych (,,Ludzie pracujacy w yyy”), itd..

W tym wypadku wymagane jest, aby aplikacja wysylata dane w pozadanej kolejnosci,
poniewaz Kreator ocenia i drukuje dane w kolejnosci ich wysylania. Jezeli na przyktad
dane ludzi nie bylyby posortowane, grupowanie alfabetyczne bytoby niepowodzeniem.

J0_ Zmiana wannksw | Bardzo wazne dla wierszy grupowych sa warunki. Jednak sg one

interpretowane w nieco inny sposéb. Warunek to nie jest juz zmienna ,,Boolean”, ktéra
definiowata czy wiersz powinien by¢ wyswietlony czy nie, ale jest to wyrazenie
tekstowe, ktérego wynik zostanie poréwnany z wynikiem wyrazenia poprzedniego
zapisu danych. Jezeli r6zniq si¢ one, wtedy zostang wydrukowane wiersze grupowe. Dla
alfabetycznie posortowanej listy imion wyrazenie typu

Left$(IMIE, 1)

jako warunek, bedzie dobrym poczatkiem. Kazde imi¢ zaczynajace si¢ na pierwszy
nowy znak begdzie miato przed soba nowy wiersz grupowy. Uktad wiersza grupowego
bedzie zawieral jedna kolumng, na przyktad taka jak ponizej:

., Ponizej znajdujq sie imiona zaczynajqce sie na ,, + Left$(IMIE)
Poniewaz dla wierszy grupowych mozliwe sa wielokrotne uktady, mozna utworzy¢

grupy hierarchiczne. Przy duzej liczbie numerdw, bardzo uzyteczny jest pewien rodzaj
hierarchii. Ponizszy warunek bytby odpowiedni dla drugiego wiersza grupowego
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Left$(IMIE, 2)
Uzywajac wcigcia uktadéw tabel, mozna tatwo utworzy¢ liste taka jak ta:

A
AA
;);/iersze danych
AB
;A'/iersze danych
B
BA
;);/iersze danych
BB
;);/iersze danych
Warunki wygladu

o Warunki wegladu . . PR . 2 2
VO warunk wyglad Warunek wygladu mozna réwniez ustawia¢ dla nagtowkow

grupy. Wigcej informacji na ten temat znajduje si¢ w sekcji ,, Warunki wygladu dla
wierszy” w tym rozdziale.

Opcje dla wierszy grupowych

Aby otworzy¢ odpowiednie okno dialogowe nalezy klikna¢ na przycisk ,,Opcje”

E Opcje... |
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Edytuj zmienne sumaryczne |

Strona  Olpis WAYSLIMOWANE DrZez. . F }(l

EdWSPETAT
@=LP 1

[ Suma na shonach

|Kd.W5PETm Edutu... |

|W_I,Idruk jezt prawidtawm,

Nalezy wybra¢ zmienne sumaryczne, ktére powinny by¢ ustawione na O w czasie
drukowania wiersza grupowego. Ustawienia tego uzywa si¢ do definiowania sum
grupowych.

Nalezy wybrac opcje ,,Poczatek od nowej strony”, jezeli nagtéwek grupy spowoduje
zmiang strony (kazda grupa zaczyna si¢ na nowej stronie). Jezeli wigcej wierszy
grupowych, majacych tg opcje ustawiona, zostanie wydrukowanych, pojawia si¢ one
razem na nowej stronie.

5.9.5. Uklad stopki grupy

Innym specjalnym typem wierszy sa stopki grupy. Pracuja one jak wiersze grupy, ale
zmieniaja si¢ po zmianie warunkéw wygladu.

5.10. TEKST SFORMATOWANY

E Ze sformatowanym obiektem tekstowym mozliwe jest, w przeciwienstwie do
normalnych obiektéw tekstowych, zmienianie formatu w obrgbie wiersza. Dodatkowo
mozna w tych obiektach uzywa¢ zmiennych.
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Kiedy uzy¢ tekstu sformatowanego a kiedy zwyklego?

Zwykte obiekty tekstowe powinny mie¢ preferencje do pracy kazdego dnia, poniewaz
zawieraja one mniej informacji i1 dlatego sg szybciej drukowane. Tekstu
sformatowanego powinno si¢ natomiast uzywac¢ w przypadku niemoznosci
zrealizowania specjalnego typu formatu ze zwyktym obiektem tekstowym lub
zrealizowania tego z wielkim trudem.

Aby utworzy¢ sformatowany obiekt tekstowy nalezy wybra¢: Obiekty > Wstaw >
Sformatowany tekst.:

e Nalezy utworzy¢ ten typ obiektu, jak zostalo to opisane w rozdziale ,,Zakres
pracy”.Obiekt zostanie zaznaczony automatycznie.

e Nalezy klikna¢ na przycisk ,,Wlasciwosci” , w obiekt prawym klawiszem
myszki, uzy¢ klawisza ,,Enter” lub wybra¢: Obiekty > Wlasciwosci.

Jako zrédto mozna wybra¢ zmienna RTF lub ,,(Wolny tekst)”. Wybér drugiej
mozliwosci spowoduje wyswietlenie w oknie dialogowym pola wstawiania i pola
pomocy w formatowaniu. Nalezy tylko wybra¢ tekst do sformatowania oraz odpowiedni
format narze¢dzia:

I.-’-'-.rial j I 1: _j I'I2 j IEuru:upa Srodkowa j
Tu nalezy wybrac¢ typ i rozmiar znaku.

Bl 7|u|s| «2|x]

Tu nalezy wybra¢ preferowany format: pogrubienie, kursywe, podkreslenie,
przekres$lenie, indeks gérny i indeks dolny lub kolor tekstu.

e e = =

Tu mozna wybra¢ organizacjg tekstu: wyrownanie do lewej, wysrodkowanie,
wyrownanie do prawej, wcigcie paragrafu o okoto 2.5, usunigcie akapitu, wyliczenie.

L
m
e
[

E ﬂ Te przyciski stuza do: wstawiania ze schowka 1 cofnigcia.

Tl Za pomoca tej opcji stowa bgda dzielone wedtug rozmiaru obiektu. Jest

to tylko punkt odniesienia, wigc moga wystgpowac pewne rdznice.
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[V Dzielenie skéw na stronie . . . , < . 1.,
Opcja ,,Dzielenie stéw na stronie” pozwala dzieli¢ strong dla

obiektow typu RTF, jezeli tekst przekracza strong. Wylacza si¢ ona domyslnie. Jezeli
uzytkownik chce wydrukowac obiekt RTF po razie na kazdej stronie projektu listy,
nalezy wylaczy¢ t¢ opcje, aby unikna¢ wydrukowania obiektu tylko raz.

ﬂ Za pomocy przycisku ,,Projektant formuty” mozna wybiera¢ zmienne lub uzywac
pomocy do edytowania formut.

Menu prawego klawisza myszki

Pole wstawiania ma menu prawego klawisza myszki, za pomoca ktérego mozna
tatwo wybiera¢ spos$réd dostepnych parametréw formatowania dla znakéw i paragraféw.

Obiekty RTF wspomagaja réwniez tzw. ,,Osadzone obiekty”, tj. obiekty, ktére sa
wstawiane do tekstu jako grafika. Mozna je wstawia¢ uzywajac na przyktad schowka z
aplikacji takich jak MS Paint.

5.11. WYKRES

5.11.1. Wstep

M Wybierajac polecenia: Obiekty > Wstaw > Wykres lub klikajac na
odpowiednia ikong mozna wstawi¢ wykres. Obiekt ten uzywany jest do analizowania i
wyswietlania r6znych typow danych. Mozna na przyklad zobrazowac rodzaj sprzedazy,
procent poszczegdlnych zrédet lub po prostu sporzadzi¢ wykresy. Dostepna jest duza
liczba r6znych typow wykreséw. Moze by¢ ona uzyta dla odmiennych aplikacji.
Wigkszos¢ typéw wykreséw ma swoje podtypy.

W wigkszosci rozrdznia sig trzy- 1 dwuosiowe wykresy. Trzyosiowe wykresy majg trzy
osie danych i moga by¢ uzyte na przykiad do zobrazowania rodzajéw sprzedazy na
miesiac 1 na pracownika. Dwuosiowe wykresy maja tylko dwie osie danych i pokazuja
na przyktad rodzaj sprzedazy catej firmy w stosunku do liczby miesigcy.
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5.11.2. Wybieranie typu wykresu

Podwdjne kliknigcie na wykres powoduje wyswietlenie si¢ okna dialogowego
wilasciwosci.

Wlasciwosci wykresu E
3 walec @ G
[ Stupek Koko
.{} Firamida f i |
‘ﬁ\-\.-"sttqz'ka Wykrez kolowy
L~ Linia Fokazue wartogs [udzial] sprzedazy dla webranych klientow, na prayklad: wybierz 'Flient' jako Zrodio
. .+ Pnaczniki = |danych i 'Sprzedaz’ jako Zrodbo rozmiary segmentu.
L~ Linia/Znaczniki =]

Z1édio danych: | % E
Wartnek fiti | v &
Legenda | Na wpkresie =

Etykiety seqmentu | -l v =] 4l

[V Kolor wiersza danych

llode praykt adowych wisrszy danych w kieatorze: I'I 1] ﬂ

@ vV ok | X A |

Nalezy wybrac¢ typ wykresu z listy po lewej stronie. Dostgpne sa nastgpujace typy:

Kolo

1 "
g
TR—.

o

11%—
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Wiykres

Walec/Stupek/Piramida

Wstazka- tr6jwymiarowy wykres

Linia/Znaczniki/Linia-Znaczniki-
dwuwymiarowe wykresy
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5.11.3. Wybér podtypu

W zaleznos$ci od wybranego typu wykresu dostgpnych jest ok. osmiu podtypow.

Podtypy dla wykresow walca/stupka/piramidy

wikris Wielowierszowy (3D): tréjwymiarowy
wykres pokazujacy na przyktad sprzedaz
na miesiac i na pracownika.

= LTI R

ke

Prosty (3D)/Prosty: dostgpne sa tylko
dwie osie pokazujace na przyktad
catkowita ilo$¢ sprzedazy na miesiac. Typ
,,Prosty” nie ma efektu tréjwymiarowego.

Wk res Wycinkowy (3D)/Wycinkowy: warto$ci
na osi x sg pogrupowane i pozwalaja na
bezposrednie pordwnanie wartosci. Typ
,Wycinkowy” nie ma efektu
trojwymiarowego.
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Whpkres

Skumulowany (3D)/Skumulowany: ten
typ wykresu zaprojektowany jest, aby
pokazaé czegs¢ wspolng kazdego wktadu,
na przyktad czg$¢ wspdlna sprzedazy
kazdego pracownika wptywajaca na catos¢.
Ten typ nie jest dostepny dla wykresu typu
»Piramida”. Typ ,,Skumulowany” nie ma
efektu tréjwymiarowego.

Skumulowany pelny (3D)/Skumulowany
pelny: podobny do ,,Skumulowanego”; za
jego pomoca mozna zobrazowac
pojedyncze udziaty. Ten typ wykresu
pokazuje réwniez warto$ci procentowe.
Wartos¢ sprzedazy miesigcznej rowna sig
100%, a procenty udzialéw na kazdego
pracownika moga by¢ wytuszczone na
diagramie. Ten typ nie jest dostgpny dla
wykresow typu ,,Piramida”. Typ
»Skumulowany pelny” nie ma efektu
trojwymiarowego.

Prosty/Wielokrotny: wartosci sa
zobrazowane jako kropki w uktadzie
wspotrzednych. W zaleznosci od typu,
kropki sa taczone w linie. Diagram
wielokrotny zawiera wigcej niz jedna linig.

e R e
Forio

Skumulowany: ten typ wykresu
zaprojektowany jest, aby pokaza¢ czgs¢
wspOlna kazdego udziatu, na przyktad
cze$¢ wspdlna sprzedazy kazdego
pracownika liczaca si¢ do catosci.
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TITRTE

— Skumulowany pelny: podobny do

= skumulowanego; za pomocg tego wykresu
mozna zobrazowac pojedyncze udziaty.
Wartos¢ miesigcznych sprzedazy jest
zawsze rowna 100%, a procent udzialéw
kazdego pracownika moze by¢
wyluszczony na diagramie.

5.11.4. Wlasciwosci wykresow

Istnieje wiele opcji dostgpnych dla wykresow. W zaleznos$ci od typu wykresu istnieja
dwie lub trzy osie danych. Uzywajac tabulatoréw mozna przetaczac si¢ migdzy osiami.
Oto opcje:

Kolo

Wykres typu ,,Koto” ma specjalne utozenie - zamiast osi wystgpuja segmenty.
Dlatego konfiguracja rézni si¢ od konfiguracji innych typéw wykresow.

Opcje dla zrodia danych

Zrddlo danpch; I o |
Wfarunek, filkru: I v |
Legenda: I Ma wikrezie j

Etvkicty segmentu: I j v ﬂ E‘I

v F.olor wigrsza danych

llogé prayktadowmch wierzzy danpch w kreatorze: I'I 1] ﬂ
Zrédto danych Nalezy wybra¢ zrédto danych dla

segmentOw, na przyktad ,,Imi¢” dla ludzi,
,Miesiac” dla warto$ci danych, itd.
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Warunek filtru

Jezeli uzytkownik chce, moze zdefiniowac
warunek filtru. Tylko zapisy
odpowiadajace warunkowi zostang uzyte
dla danych wykresu (np. Left$(IMIE, 1) =
‘A).

Legenda Wybdr pozycji legendy. Po wyborze opcji
,INa wykresie”” wartosci podane sa
bezposrednio na segmentach.

Etykiety segmentu Nalezy wybra¢ tekst, ktéry powinien by¢

uzyty dla nazwania legendy. Dostgpne sa
niektére uprzednio skonfigurowane
wartosci, np. ,,Wartos$¢ i procent bez czgsci
dziesig¢tnych”. Mozna rowniez wpisac¢
swoja wlasna formutg, wybierajac
,Formuta...” z listy. Klikajac na przycisk

L g Z o . . .y
ﬂ réwniez mozna wstawi¢ formute.

Przycisk EJ umozliwia ustawienie
czcionki dla etykiet. Lewy klawisz myszki
otwiera okno dialogowe wyboru, prawy
klawisz myszki zmienia czcionkg na
domyslna.

Kolor wiersza danych

Segmenty sa wyswietlane w réznych
kolorach, dzigki czemu tatwiej jest
odczyta¢ diagram.

Liczba przykladowych wierszy dla
Kreatora

Kreator nie ma dostgpu do prawdziwych
danych, ktére pojawia si¢ na wykresie w
trakcie drukowania. Aby przed
drukowaniem zobaczy¢ jak wykres bedzie
wygladal, mozna ustawi¢ wiele
segmentOw, aby pojawily si¢ w Kreatorze.

Opcje dla typu kalkulacji

Tk kalkulac) dla rawnwch
wartosci;

Zradta danych dla rozmian I
zegmentu;

Minimalne dziglenie:

Sumuj dalne warkade jaka: I

Opcie | Kalow |
| Suma zmiennych |
x &
oo |4
R RV
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Tryb kalkulacji dla réwnych wartosci

Precyzuje obstuge réwnych zrédet
wartosci. Przyktad: uzytkownik chce mie¢
sumy sprzedazy klientom. W tym wypadku
nalezy wybra¢ opcj¢ ,,Suma zmiennych”.
Jezeli uzytkownik zainteresowany jest
srednia ceng sprzedazy, nalezy wybrac
,Srednia warto$¢”. Jezeli natomiast chce
znac¢ liczbg sprzedazy- ,,Liczba
zmiennych”. Poniewaz w tym wypadku
konkretna warto$¢ nie jest w kregu
zainteresowania, pole zrédla zostanie
wylaczone.

Zrédto danych dla rozmiaru segmentu

Do wyboru sa m.in. zrédta: ,,Wartos¢”,
,,Cena”, itd.

Minimalne dzielenie

Majac wiele matych udziatéw, bardzo
uzyteczne moze by¢ zsumowanie ich we
wspOlny segment. Nalezy wybraé
maksymalna warto$¢, do ktérej segmenty
zostang zsumowane.

Sumuj dolne wartosci jako

Definiuje etykiete dla zsumowanego
segmentu. Jezeli uzytkownik nie wpisze
swojej formuly, etykieta zostanie
dostosowana do ,,normalnego” uktadu
segmentu etykiety na karcie ,,Zrédto
danych”.
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Inne typy wykresow
Opcje dla kategorii i serii osi

Jezeli wybrany zostanie wykres z trzema osiami, osie x i y sa dostgpne. Potrzebna
jest tylko o$ kategorii (0$ x). DIla obu osi dostgpne sa te same opcje.

K.ateqoria osi l Serie darych osi y | Wartose ozl 2 | Opcie | K.alany |

Zradto danych: I 4 ﬂ
Wwharunek: filkru: I v ﬂ
Legenda: I M a wykrezie j

Etukigty darpch: I J L E E‘I
Etukigty warkodor: I " ﬂ i‘lJ

[ Eolor wisrsza darych

Liczha przpktadowych wierzzy dla kreatora:

o 4

Zrédlo danych

Nalezy wybra¢ zrédto danych dla wierszy,
na przyktad ,,Imi¢” dla ludzi, ,,Miesiac” dla
wartosci danych, itd.

Warunek filtru

Jezeli uzytkownik chce, moze zdefiniowac
warunek filtru. Tylko zapisy
odpowiadajace warunkowi zostang uzyte
dla danych wykresu (na przyktad
Left$(IMIE, 1) = ‘A’).

Legenda

Wyb6ér pozycji legendy. Po wyborze ,,Na
wykresie”, warto$ci podane sa
bezposrednio na osiach. W przeciwnym
razie legenda zostanie dodana po lewo,
prawo, na dole lub na gérze wykresu.
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Etykiety segmentu

Nalezy wybrac tekst, ktéry powinien by¢
uzyty dla nazwania legendy. Dostgpne sa
niektére uprzednio skonfigurowane
wartosci, na przyktad ,,Wartos¢ zrodta”.
Ustawienie to wyswietli warto$¢ zrédta na
osi, np. nazwisko klienta, miesiac, itd..
Mozna réwniez wpisa¢ swoja wlasna
formute, wybierajac opcj¢ ,,Formuta...” z

listy. Klikajac na przycisk & rowniez

mozna wpisa¢ formulg. Przycisk EJ
umozliwia ustawienie czcionki dla etykiet.
Lewy klawisz myszki otwiera okno
dialogowe wyboru, prawy klawisz myszki
zmienia czcionk¢ na domyslna.

Etykiety wartoSci

Tu wybiera si¢ tekst dla osi wartosci.
Klikajac na przycisk E mozna wpisac

formuteg. Przycisk E:I pozwala ustawi¢
czcionkg dla etykiet. Lewy klawisz myszki
otwiera okno dialogowe wyboru, prawy
klawisz myszki zmienia czcionkg na
domyslna.

Kolor wiersza danych

Ta cecha moze by¢ wybrana tylko dla osi
serii lub kategorii. Wybrany wiersz danych
zostanie wtedy wyswietlony w odmiennym
kolorze.

Liczba przykladowych wierszy dla
Kreatora

Kreator nie ma dostgpu do prawdziwych
danych, ktére pojawia si¢ na wykresie w
trakcie drukowania. Aby przed
drukowaniem zobaczy¢ jak wykres bedzie
wygladal, mozna ustawi¢ wiele wartosci,
aby pojawily si¢ w Kreatorze.
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Opcje dla wartosci osi (z)

F.ateqana osi = | Sene danych osi p | 2 j Opoie I F.alary |
lur:}lnhrclli?:};tflaqi dla réwrych I S YT m— j
Zradra danpch; I b4 ﬂ
Zakres: [ Min I.-'l'«utu:umatyc:zn_l,l ﬂ

[ Max I.fi‘-.utu:umatyczn_l,l ﬂ
Legenda: I Ma wykrezie j
Etykiety koordynat: I J ' ﬂ i‘lﬁl
Etykigty wartozci: I v ﬂ i‘l‘l

Tryb kalkulacji dla réwnych koordynat

Precyzuje obstugg réwnych zrédet
koordynat. Przyktad: uzytkownik chce
mie¢ sumg sprzedazy do klienta X w
styczniu. W tym wypadku nalezy wybrac
opcje ,,Suma zmiennych”. Jezeli
uzytkownika interesuje $rednia cena
sprzedazy do tego klienta, nalezy wybrac
,.Srednia warto$¢”. Jezeli potrzebna jest
tylko liczba sprzedazy do tego klienta,
nalezy wybra¢ ,,Liczba zmiennych”.
Poniewaz obecna warto$¢ nas w tym
wypadku nie interesuje, pole zrodia
zostanie wyltaczone.

Zrédlo danych

Dla osi warto$ci mozna wybra¢ m.in.
zrodia: ,,Wartos¢”, ,,Cena”, itd..

Zakres

Mozna ograniczy¢ pokazany zakres danych
przyktadowo w celu przyjrzenia si¢
rozbieznosciom w zasiggu wartosci. Jezeli
wartosci sa wysokie, mozna je zmniejszy¢
przez ustawienie maksymalnego limitu.
Jezeli ustawienie domyslne pozostanie
,2Automatyczne”, wykres wyswietli si¢ ze
wszystkimi warto$ciami.

Legenda,
Etykiety koordynat,
Etykiety wartosci

Te opcje sa takie same jak dla osi kategorii
1 serii. Legenda moze zosta¢ wyswietlona
tylko na wykresie lub wcale.
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Opcje dla wykresu

Na karcie ,,Opcje” mozna ustawi¢ rézne opcje uktadu dla wykresu.

Totuak: IWykres' ' ﬂi'_ll‘l
Szerokoid: IEEI— j & [Bar/Pie Szerokosc]

Perspektywa: | Brak (Réwnolegta projekcia) |

k.at woiecia: |3E|— ﬂ Odwrathie

Stopier obrotu; |3E|— ﬂ Odwrotnie

Tytul Nalezy wybra¢ tytul dla diagramu. Tytut
ten zostanie wySwietlony ponad wykresem.

Przycisk ﬂ pozwala wpisa¢ wlasna

formuteg. Przycisk E:I pozwala ustawic
czcionke dla etykiet. Lewy przycisk myszki
otwiera okno dialogowe wyboru, prawy
przycisk przywraca ustawienia domyslne.

Szerokos$¢ W zaleznosci od typu wykresu opcja ta
ustawia szeroko$¢ walca/stozka/piramidy,
szeroko$¢ linii lub szerokos¢ segmentu.

Perspektywa Tu wybiera si¢ poziom perspektywy dla
obiektu.

Kat wcigcia, Opcje te ustawiaja obrét diagramu. Mozna

Stopien obrotu takze ustawia¢ katy uzywajac przyciskow

rotacji, ktére pojawiajg si¢ po zaznaczeniu
wykresu w polu zakresu pracy.

Opcje koloru dla wykresu
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K.ategoria osi x I Senie danych oziy I Wartogc oz 2 IDpCie IKD|DW

Tho

Mapa kolordw:

" Przeziocaysty

& Kolomwy

[ 1 1 =]

[ e -

#2. I || Hint:

] < K.olummy danych bedg kolorowane

] w b kolejnogc

| Poczatkowe |

Tlo

Wybdr koloru dla tylnej sciany wykresu.
Sciana ta moze takze pozostaé
przezroczysta. Kolor nalezy wybra¢ z pola
wyboru. Po prawej stronie znajduje si¢
wejscie ,,...”, ktore jest oknem
dialogowym koloréw standardowych.

Mapa koloréw

Nalezy wybrac¢ kolory i ich kolejnos¢ dla
wykresu. Dla wykresy typu
walec/stupek/piramida sa to kolory
poszczegdlnych bryt, dla kota to kolory
segmentow. Aby wybra¢ kolor, nalezy go
wybra¢ z pola wyboru. Po prawej stronie
znajduje si¢ wejscie ,,...”, ktore jest oknem
dialogowym koloréw standardowych.

5.11.5. Przyklady

Opcje wykresu zaleza od dostgpnosci danych. Dlatego ponizsze przyktady sa bardzo
ogolne. Fikcyjna aplikacja moze podawac pola: ,,Nazwisko”, ,,Miesiac” i ,,Sprzedaz”,
wskazujac na nazwisko klienta, miesiac, w ktorym transakcja miata miejsce i catkowita

liczbe transakcji.

Wykres wielowierszowy

Jest to najprostszy sposéb analizowania danych. Diagram pokazuje catkowita liczbg
transakcji w przeliczeniu na miesiac i na klienta.

Wik

T TS ER

...a tak si¢ go tworzy

Nalezy wstawi¢ nowy wykres, wybra¢ typ
»Walec/Stupek/Piramida” i podtyp ,,Wielowierszowy”.
Nastegpnie nalezy wybra¢ ,,Miesiac” jako zrédto danych
dla kategorii osi x i ,,Klient” jako zrédto danych dla serii




danych osi y. Dla wartos$ci osi z nalezy wybrac ,,Sprzedaz”. Nastegpnie trzeba edytowac
etykiety danych i zatytulowaé diagram.

Wykres kolowy
Jezeli interesuje nas udzial kazdego klienta w catosci sprzedazy w stosunku do liczby
miesigcy, nalezy wybra¢ wykres kotowy. Bezposrednio wyswietla on poszczegdlne

udziaty.

...a tak si¢ go tworzy

e e
& " Nalezy wstawi¢ nowy wykres, wybra¢ ,,Koto” jako typ i
P podtyp. Nastgpnie trzeba wybra¢ ,,Klient” jako Zrédto
1 e danych i ,,Sprzedaz” jako zrédto danych dla wielkosci
segmentu. Nalezy potem edytowac etykiety danych i
zatytutlowac diagram.
Wykres skumulowany pelny

Wykres kotowy w powyzszym przyktadzie pokazuje udzial w stosunku do liczby
miesigcy. Jednak, aby szybko zobaczy¢ udziaty na kazdy miesiac i wytuszczy¢
tendencje, najlepiej zerkna¢ na zmiany w obrgbie liczby miesigcy. Wykres
»Skumulowany petny” nadaje si¢ do tego najlepie;.

S ...a tak si¢ go tworzy

Nalezy wstawi¢ nowy wykres, wybrac typ
,»Walec/Stupek/Piramida” i podtyp ,,Skumulowany pelny”.
Nastgpnie nalezy wybra¢ ,,Miesiac” jako zrddto danych dla
kategorii osi x 1 "Klient” jako zrédto danych dla serii
danych osi y. Dla wartoS$ci osi z nalezy wybrac ,,Sprzedaz”.
Nastepnie nalezy edytowac etykiety danych i zatytutowac
diagram- procedura jest taka sama jak dla podtypu
,»Wielowierszowego”. Dlatego mozna w tatwy sposob
przetacza¢ si¢ pomiedzy podtypami bez konieczno$ci
przekonfigurowania zrodet danych.

5.12. SFORMATOWANY TEKST TYPU HTML

@I Aby wyswietli¢ sformatowany tekst typu HTML (np. strony sieci Web) w
obrgbie projektow, mozna uzy¢ obiektu tekstowego typu HTML. Nalezy zwrocic¢
uwagg, ze ze wzgledu na restrykcje licencji, nie mozna wyswietli¢ plikow typu GIF.
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Obiekt wspiera specyfikacje typu HTML 3.2. Czg$ciowo wspierane sa tez niektore
rozszerzone dodatki oraz CSS (cascading style sheets).

Aby wstawic¢ obiekt tekstowy typu HTML nalezy uzy¢ polecenia: Obiekty > Wstaw >
Tekst HTML.

Zawartos¢ obiektu edytowana jest w oknie dialogowym wilasciwosci, gdzie znajdujg si¢
rézne opcje.

Wlhasciwosci ohiektu HTML |

rzruﬁdh:u

! r'f'nllk I - F'Izegladarka...l
]

| URL |

|

| Pole/Zmisnna I j
|

rLlstawienia

| ¥ wistaw do biskbu

|

| Prioy: 0z Puart: IBEIEEI

@ v ]S I X Anuly |

e Plik”- opcja ta stuzy wyswietleniu zawartosci uprzednio zachowanego pliku
HTML. ,,Przegladarka” otwiera okno dialogowe wyboru pliku. Plik musi by¢
umieszczony na dysku lub w sieci.

e _URL”- opcja ta uzywana jest do wyswietlania stron sieci Web (np.
www.comers.pl). Zawartosci sa tadowane natychmiastowo, dlatego w tym
przypadku potrzebny jest dostep do Internetu.

Jezeli Internet dostepny jest przez serwer proxy, tak jak bywa w firmach, nalezy
dotaczy¢ jego adres w ustawieniach grupy. Domyslnie zostanie ustawiona biezaca
konfiguracja proxy. Ustawienie to nalezy pozostawi¢, aby méc rozprowadza¢
wlasne projekty do innych systeméw z inna konfiguracja proxy. Biezaca
konfiguracja bedzie zawsze brana w tym trybie.

e Pole/Zmienna’- jezeli biezaca aplikacja udostgpnia zawartosci HTML, mozna
je wybra¢ tutaj. Wigcej szczeg6low znajduje si¢ w dokumentacji wilasnej
aplikacji.
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e _ Wstaw do obiektu”- opcja ta wstawia zawarto$¢ do obiektu. Jezeli opcja ta jest
wylaczona, zawartosci sa dopasowane do szeroko$ci obiektu a wytwdrczo$¢
moze by¢ podzielona na wiele stron.

5.13. PRZYPORZADKOWANIE

Pole zakresu pracy moze zawiera¢ wiele obiektow, ktére moga na siebie zachodzié¢
lub nawet si¢ pokrywac. Mozna na przyktad umiescic grafike za przezroczysta tabela,
aby prezentacja byta bardziej interesujaca, itd.. Spdjrzmy na to jakby kazdy obiekt byt
na przezroczystym ,,arkuszu” a kolejnos¢ obiektéw pojawiala si¢ za kazdym
wys$wietleniem nieprzezroczystego obiektu. Kolejno$¢ mozna sprawdzi¢ uzywajac listy
obiektow (Obiekty > Lista obiektow).

Kolejnos¢ ,,arkuszy” jest istotna. Na przyktad grafika nie powinna zastania¢ tabeli, gdyz
informacja bylaby niewidoczna.

Wybierajac: Obiekty > Przyporzadkowanie, mozna zmieni¢ ustawienia ,,arkuszy”
wybranego obiektu, tak aby byly one w kolejnosci pozadanej przez uzytkownika.

Nalezy zwrdci¢ uwagg na to, ze ,,arkusze” (to tylko termin) nie maja nic wspdlnego z
ptaszczyznami.

5.13.1. Przesun na wierzch

EI Wszystkie zaznaczone obiekty zostang przesunigte na wierzch skumulowanych
»arkuszy”, tj. beda miaty pierwszenstwo wydruku w stosunku do obiektéw lezacych pod
nimi. W naszym przyktadzie tabela bytaby przed mapa bitowa.

5.13.2. Przesun pod spéd

\%l Opcja ta jest przeciwienstwem opcji ,,Przesun na wierzch”. Przesuwa ona
bowiem obiekty pod spdd skumulowanych ,,arkuszy”. W naszym przyktadzie opcji tej
mozna uzy¢ do przesunig¢cia mapy bitowej pod tabele. Poniewaz bgdzie ona stanowita
pewien rodzaj tla, taki ruch jest bardziej logiczny niz przesuwanie tabeli na wierzch, ale
jesli zadne inne obiekty nie zachodza na te dwa, nie ma wigkszej réznicy.

5.13.3. Przesun do przodu

Zaznaczone obiekty zostang przesunigte o jedna pozycj¢ do przodu w
skumulowanych ,,arkuszach”.

5.13.4. Przesun do tylu
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Zaznaczone obiekty zostana przesunigte o jedna pozycje do tylu w skumulowanych
,,arkuszach”.

5.13.5. Wyréwnanie

Jezeli wybranych jest wiele obiektdw, mozna wyréwnac je w prostokacie selekcii,
uzywajac ponizszych metod.

Wyriwnanie K

- POZIone - pionowe

. " Dopasowarie [ozmiaru

i~ Dopasowanie rozmiany

. gtake odstepy " stabe odstepy

iﬂ]ﬂu ™ stabe odleghodci %:E ™ stabe odleghodci

o

% niezmienions * piezmienione

A& Anuly |

Kazdy kierunek (poziomy i pionowy) ma 6 metod na wyréwnanie. Nalezy wybra¢ sobie
jedna, mozna nawet pozioma i pionowa rownoczesnie. Jezeli obiekty nie powinny sig
przemiesci¢ w ktoryms kierunku, nalezy ustawi¢ metodg tego kierunku na
”Niezmieniong”.

Do lewej/Do prawej/ Gora/Dot

Metody te zmieniaja miejsce zaznaczonych obiektow w odpowiedniej granicy od
prostokata selekcji. Nie zmienia one rozmiaru.

Wysrodkowanie
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Obiekty zostang umieszczone w centrum prostokata selekcji. Nie zmienia one
rozmiaru.

Dopasowanie rozmiaru
Obiekty zmienia rozmiar, aby wypetni¢ prostokat selekcji w odpowiednim kierunku

(poziomym lub pionowym). W ten spos6b bgda miaty taka sama szerokos¢ lub
wysokos¢.

Stale odstepy

Zaznaczone obiekty zmienig pozycje, tak aby odlegtosci migdzy ich obramowaniami
byty state. Jezeli obiekty maja taki sam rozmiar, bedzie to r6wnoznaczne z opcja ,,State
odlegtosci”.

Stale odleglosci

Zaznaczone obiekty zmienig pozycje tak, aby odlegtosci migdzy ich srodkami byty
state.

Niezmienione

Opcje te nalezy wybra¢, jesli uzytkownik nie chce zadnych zmian w danym kierunku.

5.14. DOKONAJ GRUPOWANIA

Obiekty mozna taczy¢ w grupy. Spowoduje to, ze beda one zaznaczane jako jeden
obiekt. Oznacza to, ze operacje typu: zmiana rozmiaru, przesuwanie, bgda musiaty by¢
dokonane na wszystkich obiektach nalezacych do grupy. Obiekt moze naleze¢ tylko do
jednej grupy, co oznacza, ze grupy nie moga by¢ umieszczone w innych grupach.

Aby pogrupowac obiekty, nalezy je zaznaczyc¢ i uzy¢ polecenia: Obiekty > Dokonayj
grupowania (opcja ta dostgpna jest réwniez przez menu prawego klawisza myszki).

Aby cofna¢ grupowanie, nalezy zaznaczy¢ grupg i wybrac polecenie: Obiekty >
Rozwiaz grupowanie.

5.15. PRZYPORZADKUJ PLASZCZYZNE
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Obiekty przyporzadkowuje si¢ do jednej z dostgpnych ptaszczyzn. Wigcej informacji

na ten temat znajduje si¢ w rozdziale 2.6.

5.16. SKOPIUJ DO PLASZCZYZNY

Obiekty moga by¢ skopiowane przy pomocy tego polecenia, tak aby istnialy w

biezacej i zaznaczonej ptaszczyznie.

5.17. WEASCIWOSCI

Przycisk ten wy$wietla okno dialogowe wtasciwosci zaznaczonego obiektu.

5.18. POLOZENIE

Opcja ta wyswietli okno dialogowe potozenia, w ktérym mozna definiowac

potozenie obiektéw i/lub ich mozliwy rozmiar.

5.19. WARUNEK POKAZU

Asystent wyrazenia pomaga w jego tworzeniu dla warunku pokazu.

5.20. WSPOLNY WARUNEK POKAZU

Polecenie to wybierze warunek pokazu dla wszystkich zaznaczonych obiektow.

Obiekty te beda mialy warunek, ktéry mozna zdefiniowa¢ w pomocy tworzenia
wyrazenia.

5.21. NAZWA

Obiekty mozna nazywaé. Nazwa ta powinna by¢ jedyna dla projektu. Nazwa

wyswietlona zostaje p6zniej w linii potozenia i na liscie obiektow. Daje to widocznag
pomoc w rozréznianiu obiektow i ich przeznaczenia.
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5.22. LISTA OBIEKTOW

Lista obiektow wyswietla list¢ obiektow nalezacych do biezacego projektu. Jezeli
obiekty majq znaczace nazwy, lista ta pomoze w rozpoznaniu i ponownym nazwaniu
obiektow oraz zmieni ich wlasciwosci.

Obiekty w niewidocznych ptaszczyznach sg szare 1 nie mozna ich zaznaczyc.
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listalabiokiaw K|

Obiskty: = x| +|+]

K.od kreskowy (143 6mm, 146, Fmm, 186 3mm. 143, 7mm] =]
k.od kreskowy [39.7mm, 153.3mm, 157.7mm, 155 3mm]
Tabela [72.9mm, 151 Tmm, 133.9mm, 171, Tmm]
FITF Tekst [33 Tromn, 135.6mm, 81, Fmm, 137.6mm]
= % i, 66 Trm, 183, Tmm, 192, 4mm]

_I,Ikres [42. EImm 182 Ornn, 95 O, 184, Ormim)

wkres (27 2mm, 243 9mm, 92 1mim, 245.9mm)]
Tekst HTRL [39.8mm, 170 2mm, 75.9mm, 172 2mm)
Tekst [8.8mm, 16.5mm, 108.2mm, 44.6mm)

4] |

*
I azwa obiekbu; ITekst [22. 2, BE. T, 1837 mm, 192 4mm] |ztaw. dcum_l,lélnel

¥ Do edyei @  Potaczz. | ¢ Odbacz. |

Typ taczenia l taczenie pionowe taczenie poziome I
* Sekwencyine
" Dopazowanie idnywidualnego rozmian i pozy
Typ:
= Ma koficu, pozostaw rozmiar

Ohiekt podztatso:

v 0K |x Anuluj

Zaznaczenie obiektu na liScie obiektéw spowoduje rowniez jego zaznaczenie w polu
zakresu pracy. Umozliwia to sprawdzenie zaznaczenia obiektu lub zaznaczenie
obiektow, ktore sa rzeczywiscie niemozliwe do zaznaczenia, bo wiele obiektow tego
samego rozmiaru nachodzi na siebie lub pokrywa sig.

Edytowanie lub usuwanie obiektow

ﬂ Mozna tego dokona¢ uzywajac opcji ,,Edytuj” lub ,,Usun”. Mozna réwniez
wlaczaé okno dialogowe wtasciwosci obiektow podwdjnie klikajac na obiekt na liscie.
Jezeli wybranych jest wigcej obiektow do usunigcia, wszystkie zostang usunigte.
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Zamknij obiekty

Okienko ,,Do edycji” pozwala, aby obiekt zostal zaznaczony w polu zakresu pracy
lub nie. Jezeli nie mozna go zaznaczy¢ w polu zakresu pracy, jedyna umozliwiajaca to
metoda jest uzycie okna dialogowego listy obiektow.

Nazywanie obiektow

Pole edycji nazwy pozwala na zmiang nazwy zaznaczonego obiektu. T¢ nazwe
mozna tez zmieni¢ uzywajac: Obiekty > Nazwa.

Zmiana nazwy

Przycisk ,,Ustawienia domys$lne” wiacza domyslne ustawienia tekstu (typ i
wspotrzedne) jako nazwe obiektu.

5.23. LACZENIE OBIEKTOW

Dzigki taczeniu obiektéw mozna upewnic sig, ze obiekt zostanie wydrukowany jeden
po drugim (w tym samym czasie lub z przerwami). Potaczony obiekt moze
przystosowac swdj rozmiar do obiektu, z ktérym jest potaczony (na przyktad z tabela).
Nalezy pamigtac, ze tabele nie moga by¢ potaczone ze soba. Potaczone obiekty sa
umieszczone w hierarchii ,,rodzic-dziecko”. Obiekt, do ktérego pozostate obiekty sa
przylaczane, staje si¢ ,,obiektem-rodzicem”. Obiekty taczone z ,,obiektem-rodzicem” to
,;obiekty-dzieci”.

= Fotaczz. Przycisk ,,Polacz z...” faczy obiekty z wybranym z listy obiektem.

Lista dostgpnych w danym projekcie obiektow jest wyswietlona. Nalezy wybra¢ na niej
zaznaczy¢ obiekt, ktéry ma by¢ potaczony z ,,obiektem-rodzicem”. Potaczenia sa
pokazane na liscie obiektéw w stylu Windows Explorer. Mozna z tatwoscia rozréznic,
ktory obiekt jest ,,dzieckiem”, a ktdry ,,rodzicem”. Aby potaczy¢ wigcej niz jeden obiekt
do ,,obiektu-rodzica”, nalezy powtérzy¢ kroki opisane powyzej.

5.23.1. Typy polaczen
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Typ baczenia t aczenie pionowe taczenie poziome
* Sekwencyine
" Dopasowanie idnywidualnego rozmiany | pozycii
Tvp:
™ Ma koficu, pozostaw rozmiar

Obigkt podztawom:

Po wybraniu ,,obiektu-dziecka” typ potaczenia moze zosta¢ ustawiony na karcie ,, Typ
polaczenia”. Dostgpne sa nastgpujace typy:

t.aczenie sekwencyjne

Faczenie sekwencyjne oznacza, ze ,,obiekt-dziecko” zostanie wydrukowany po
,obiekcie-rodzicu”. Jest to uzyteczne na przyktad, jezeli uzytkownik chce umiesci¢
liczbg zapisOw na biezacej stronie w tabeli. OczywiScie liczba ta znana jest tylko po
wydrukowaniu tabeli. Dzigki przytaczeniu pola licznika sekwencyjnie do tabeli, mozna
upewnic sig, co do poprawnosci drukowanego wyniku.

Potaczenie sekwencyjne jest domyslnym ustawieniem po potaczeniu dwoch obiektow.
Jest ono symbolicznie zaznaczone jako ikona klepsydry na liScie obiektow.

Jezeli polaczenie sekwencyjnie zostanie wybrane, zadna z opcji, dotyczacych
przystosowania potozenia lub rozmiaru w typie potaczenia, nie jest wtaczona.

Y.aczenie w przestrzeni

Potaczenie moze rowniez wptywac na potozenie 1 rozmiar obiektu przytaczonego.
Dostosowanie rozmiaru i pozycji narzuca automatycznie polaczenie sekwencyjne.
Jezeli ,,obiekt-rodzic” jest mniejszy niz maksimum dostgpnej przestrzeni, przytaczony
obiekt moze tego uzy¢, aby przystosowac si¢ odpowiednio do tej zmiany w celu
posiadania statej odlegtosci do dolnej krawegdzi ,,obiektu-rodzica”.

Na przyklad: jezeli pewien obiekt zostanie przytaczony do tabeli za pomoca opcji
,Dopasowanie pozycji”: ,,Pionowy”: ,,Wzgledem konca”, obiekt ten bgdzie miat stalg
odlegtos¢ do stopki tabeli i bedzie swobodnie si¢ z nig przemieszczal, jezeli nastapi
zmiana rozmiaru tabeli.

Te ustawienia wplyna tylko na drukowanie, gdyz zaleza one od zmiany rozmiaru
obiektu spowodowanej drukowanymi danymi. Zmiany w polu zakresu pracy w

,,obiekcie-rodzicu” nie wplyna na zmiany w ,,obiekcie-dziecku”.

Symbol tego typu potaczenia to prostokat z jedna lub wigcej strzatkami.
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Wybrany typ potaczenia zostanie wyswietlony na karcie ,,Typ taczenia”.
Dopasowanie indywidualnego rozmiaru i pozycji

Typ faczenia zostanie wybrany w obrgbie ,,f.aczenia pionowego” 1 ,,Laczenia
poziomego”. W kazdym przypadku dostepne sa dwa rézne rodzaje mechanizméow:

Typ: Dopasowanie pozycji: oznacza, ze pozycja ,,obiektu-dziecka” zostanie
przystosowana do zmian pozycji ,,obiektu-rodzica”.

® Opcja,,Wzgledem poczatku”: ,,obiekt-dziecko” przesunie sig¢ tak, jak lewy gérny
naroznik ,,obiektu-rodzica”.

* Opcja,,Wzgledem konca”: ,,obiekt-dziecko” przesunie si¢ tak, jak prawy dolny
naroznik ,,obiektu-rodzica”.

® Opcja,,Na koniec”: gérny wiersz ,,obiektu-dziecka” zaczyna si¢ na koncu
,;obiektu-rodzica” niezaleznie od oryginalnej pozycji. Powoduje to ukryte
przystosowanie w rozmiarze na pierwszej stronie, na ktérej drukowany jest
,,obiekt-dziecko”.

Typ: Dopasowanie rozmiaru: oznacza, ze rozmiar ,,obiektu-dziecka” zostanie
przystosowany do zmian rozmiaru ,,obiektu-rodzica”.

¢ Opcja ,,Proporcjonalny”: rozmiar ,,obiektu-dziecka” zmienia sig tak, jak rozmiar
,;obiektu-rodzica”. Jezeli ,,obiekt-rodzic” jest o jeden cal mniejszy, ,,obiekt-
dziecko” tez bedzie o jeden cal mniejszy.

* Opcja ,,Odwrotnie”: rozmiar ,,obiektu-dziecka” zmienia si¢ odwrotnie do
,;obiektu-rodzica”. Jezeli ,,obiekt-rodzic” zmieni si¢ o jeden cal, ,,obiekt-
dziecko” zwigkszy swdj rozmiar o jeden cal.

Y.aczenie poziome

,,Obiekt-dziecko” przystosowuje potozenie (lub szerokos¢) do odpowiednich zmian
,obiektu-rodzica”. Od wybranej opcji zalezy, ktéry rég jest decyzyjny.

Y.aczenie pionowe

,Obiekt-dziecko” przystosowuje potozenie (lub wysoko$¢) do odpowiadajacych
zmian ,,obiektu-rodzica”. Od wybranej opcji zalezy, ktory rog jest decyzyjny.

Jezeli obie opcje ,,Pionowa” i ,,Pozioma” sa wlaczone, ,,obiekt-dziecko” przystosowuje
si¢ do obu zmian ,,obiektu-rodzica”.

Na koncu, pozostaw rozmiar
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Jezeli uzytkownik chce przylaczy¢ jeden obiekt do drugiego, tak aby ,,obiekt-
dziecko” utrzymat swoj rozmiar, ale przystosowal swoje potozenie, zeby zaczynat si¢
pod ,,obiektem-rodzicem”, nalezy wybrac¢ opcj¢ ,,Na koncu, pozostaw rozmiar”. W
przeciwienstwie do oczywistego przystosowania pozycji, opcja ta dba o dostgpna
przestrzen. Jezeli jest to konieczne, dokonywana zostaje zmiana strony 1 ,,obiekt-
dziecko” zaczyna si¢ na nowej stronie. Mozna uzy¢ tej opcji do umieszczania wielu
obiektow (grafiki, wykresow, itd.) pod soba. W tym przypadku ,,obiekt-baza” jest
pierwszym obiektem w hierarchii z wiaczona opcja zmiany strony.

Odlacz

& Odkacz. | Ten przycisk odtacza wybrany obiekt. Jest on wtedy dostgpny

ponownie jako pojedynczy obiekt na liscie obiektow.

5.23.2. Przyklady

Jak bylo juz powiedziane, taczenie w czasie powinno by¢ uzyte zawsze, kiedy
zawartosci lub warunki ustawione w ,,obiekcie-dziecku” nie sa dostgpne lub spotkane
zanim ,,obiekt-rodzic” zostat wydrukowany. Nieuniknionym jest na przyktad uzycie
faczenia w czasie, aby uzy¢ funkcji LastPage(). Jezeli uzytkownik chce wydrukowac
catkowita ceng na ostatniej stronie faktury, moze wstawi¢ obiekt tekstowy z warunkiem
pokazu LastPage() i potaczy¢ go w czasie z obiektem tabeli zawierajacej pozycje
uzytkownika. Jezeli potaczenie zostato pominigte, obiekt nie zostanie wydrukowany,
poniewaz zmienne (obiekt tekstowy) sa drukowane domyslnie przed polami (tabelami),
a catkowita cena nie jest dostgpna ani w tym czasie ani gdy biezaca strona jest ostatnia
strong.

Pospolitym uzyciem dla potaczen w przestrzeni jest drukowanie faktur. Faktura
zazwyczaj sktada si¢ z tabeli, ktora zawiera pozycje faktury. Pierwsza strona powinna
by¢ oczywiscie inna niz pozostale, poniewaz zawiera nagléwek faktury z adresem
uzytkownika, logo, itd.. Na pierwszy rzut oka kto$ wstawitby dwie tabele w ré6znych
ptaszczyznach, jedna dla pierwszej strony, druga dla pozostatych. Uzywajac
odwrotnego, pionowego przystosowania rozmiaru, wszystko jest fatwiejsze: projekt
niewidocznego obramowania w standardowej ptaszczyznie (zobacz rozdziat 5.4.
Wstawianie prostokatow), ktéry zaczyna sig, gdzie tabela faktury powinna si¢ zaczynac
1 konczy, gdzie powinna zaczynac¢ si¢ strona pierwsza. Nalezy wybrac¢ ,,Page() = 17 jako
warunek pokazu dla prostokata i potaczy¢ tabelg (,,dziecko”) do prostokata (“rodzica”).
Nalezy wybra¢ odwrotne, pionowe przystosowanie rozmiaru i pionowe przystosowanie
pozycji, wedlug konca. W ten sposéb mozna rozwiazac¢ problem za pomoca jednej
tabeli 1 nie trzeba aktualizowac obu tabel przy p6zniejszej zmianie projektu tabeli.

Typowym przyktadem na taczenie ,,Na koncu, pozostaw rozmiar” jest wykres, ktéry
powinien by¢ wydrukowany na koncu tabeli. W wielu przypadkach uzytkownik wie,
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jakiego rozmiaru powinien by¢ wykres. Nalezy umiesci¢ wykres w pozadanym
rozmiarze i polaczy¢ do z tabela. Nastgpnie nalezy wiczy¢ opcjg ,,Na koncu, pozostaw
rozmiar”. Niezaleznie od koncowego edytowania tabeli wykres zostanie wydrukowany
pod tabela w wymaganym rozmiarze a jezeli to konieczne —na nowej stronie.

6. WIDOK

Menu Widoku oferuje rézne opcje dla wygladu projektanta.

Powigkszenie
e Pelny ALT + 1
e 2razy ALT +2
® 4razy ALT +3
e 8razy ALT +4

Biezacy tryb powigkszenia zaznaczony jest w menu.
Tryb widoku

Oto tryby widoku: ,,Uktad”, ,,Podglad z ramkami”, ,,Podglad”.
Okna

To menu determinuje czy rézne okna maja by¢ widoczne, czy nie.

7. OPCJE

Polecenie to uzywa takiego samego okna dialogowego, jak opisane powyzej pod
Projekt > Opcje, z wyjatkiem tego, ze zaczyna si¢ od karty ,,Podglad” i nie jest
specyficzne dla projektu.

8. DODATEK
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8.1. WYRAZENIA

8.1.1. Skladnia

Wszystkie wyrazenia uzywaja tej samej sktadni i wygladaja tak, jak w jezyku
programowania BASIC:

Wynik = Wyrazenia (Parametry)

Po wpisaniu wyrazenia Kreator Raportéw oblicza wynik. Ponizsze/Powyzsze przypadki
nie sa wazne dla funkcji, ale konieczne dla argumentow:

Left§(FIRMA) = Left$(FIRMA)
<> Left$(FIRMA)

Istnieja dwa podstawowe typy formut:

e Warunki (ktore zwracaja wynik boolean : PRAWDA — TRUE lub FALSZ -
FALSE)

e Wyrazenia, ktére moga mie¢ wynik w innych typach wartosci zwrotowych (kod
kreskowy, grafika, tekst, liczba, data, boolean). Oczywiste jest, jaki typ wyniku
jest oczekiwany, gdyz wiadomo, jakie wyrazenie i sktadnia byty uzyte.

Element Znaczenie

Wyrazenie() Wyrazenie faczace funkcje, zmienne i
tekst.

Parametry Warto$ci uzyte w wyrazeniach do

obliczania wyniku. Zazwyczaj sa one
zmiennymi z bazy danych, ale moga by¢
rowniez statymi liczbami, tekstem, itp.

Wynik Wartos$¢, ktora Kreator oblicza z wyrazenia
i parametrow.

8.1.2. Typy wartosci

| Typ | Znaczenie

104



BOOLEAN Logiczne wartosci PRAWDA lub FALSZ.
Jezeli warunek jest spetniony, wartoScia
jest PRAWDA, a jesli nie -FALSZ.

TEKST Jakakolwiek kombinacja liter i liczb. Jezeli
uzyta jest jako staty tekst, musi znajdowac
si¢ pomigdzy pojedynczym lub podwdjnym

cudzystowem.
DATA Liczba reprezentujaca dat¢ wedlug
kalendarza julianskiego.
LICZBA Warto$¢ numeryczna
KOD KRESKOWY Ciag znakow uzyty jako kod kreskowy
GRAFIKA Wspomagany format grafiki.
RTF Sformatowany tekst

8.1.3. Przeglad funkcji

Dostgpne funkcje wymienione sa w oknie dialogowym ,,Funkcje” Kreatora formuty
razem z ich parametrami i uzyciem.

Argumenty w nawiasach sg opcjonalne. Po funkcji musi znajdowac si¢ zdanie wtragcone
(parenteza), nawet jesli nie ma parametréw. Na przyktad Dzis().

Argument typu ,,ALL” oznacza, ze argument moze by¢ wszystko jedno jakiego typu.

Argument typu ,,SAME” oznacza, ze ten argument musi by¢ takiego samego typu jak
parametr ,,ALL”.

8.1.4. Przyklady uzycia funkcji
Funkcja ,,Empty(TEKST)”

Funkcja ta sprawdza, czy argument tekstowy jest pusty, czy nie. Jezeli jest zwraca
PRAWDA.

Jest to konieczne w uzyciu warunku IF-THEN-ELSE:
Cond(not Empty(KRAJ), KRAJ + ,.-,,)

Ma to taki sam efekt, jak Length (TEKST) = 0.

Funkcja ,,FStr$(LICZBA, TEKST)”
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Funkcja ta formatuje argument numeryczny (LCZBA), uzywajac formatu tekstu
(TEKST). Zwraca ona tekst ze sformatowana liczba.

Format tekstu moze zawiera¢ nastgpujace znaki:

Format Znaczenie
* Liczba lub “*’-Przedrostek
$ Liczba lub ‘$’-Przedrostek

- Liczba lub znak (kiedy argument
numeryczny jest ujemny)

+ Liczba lub znak

( Liczba lub ‘(*-Przedrostek (kiedy argument
numeryczny jest ujemny)

) ‘)’ -Przyrostek (kiedy argument

numeryczny jest ujemny)

Liczba lub przerwa

Liczba lub ‘0’

Re | ¥

Punk dziesi¢tny

, 1000-przecinek lub przerwa

Opcja ‘lub’ zostanie uzyta, jezeli liczba bedzie zbyt mata, aby wypeti¢ pozycj¢ znaku
tego formatu.

Przedrostek jest znakiem wystepujacym przed liczba. Formuta FStr$(1, ,,***”) ma
,,¥*1” jako wynik. W przypadku FStr$(100, ,,***””) wynik bedzie taki: ,,100”.

Przyrostek umieszczony jest za liczba.

Przyktad: zat6zmy, ze uzytkownik chce sformatowac liczbg sprzedawanych produktéw
oprogramowania i ze liczba bedzie w zmienne ,,ILOSC”.

FStr$(ILOSC, , #####&”)

Formatuje liczbg do 6 znaczacych cyfr. Kazde miejsce, z wyjatkiem najmniejszego,
moze by¢ puste, jesli liczba jest zbyt mata.

Wartos¢ Wynik
0 » 07
1 » 17
225 , 2257

Wyobrazmy sobie, ze mamy ceng tego oprogramowania w ,,CENIE” i potrzebujemy jej
w zaokragleniu do dwdéch miejsc dziesigtnych.

FStr$(CENA, , ####& #”)
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Wartos¢ Wynik
999.55 ,» 999.55”
1100 ,, 1100.00”
1099.5 ,, 1099.50”

A w celu wyswietlenia catkowitej ceny:

FStr$(ILOSC*CENA, ,,$$, $$$, $$& ##”

Znak’$’ uzywany jest tu do pokazania nastgpujacej cechy:

Wartos¢ Wynik
2*%999.55 » $1,999.107
1100 ,» $1, 100.00”
100*%1099.5 ,» $109, 950.00”
A oto dodatkowe przyktady:

Formula Wynik
FStr$(3.142, , #.###”) ,»3.142
FStr$(3.142, ,, #HHHHHE) ), FREEEEES (overflow!)
FStr$(3.142, (& ###)”) » 3.142 ¢
FStr$(3.142, (& ###)”) »(3.142)%
FStr$(3.142, .+ + + & .##H#”) »+ 3.142%
FStr$(3.142, .- - - & #H##7) , 3.142%
FStr$(-3.142, ,,- - - & #HH”) . -3.142%
FStr$(3.142, ,,& & & .&& &™) ,003.142°
FStr$(3.142, , #* ##%7) ., ¥¥3.142¢
FStr$(3.142, ,,$$$.$$$”) » $3.142¢
FStr$(5003.1, ,# ###.&&”) »J, 003.10¢
FStr$(3.142, , ##&.#**7) . 3.142%

Funkcja ,, If(<BOOLEAN>, <ALL>[, <SAME>])*

Funkcja ta (tak jak réwnoznaczna z nia funkcja “Cond ({Boolean}, { All}, {Same})”)
daje mozliwo$¢ do uzycia wyrazenia warunku. Moze ona zosta¢ zinterpretowana jako
funkcja, ktdra reprezentuje zdanie IF-THEN-ELSE w jezyku programowania. Prosz¢
pamigtac, ze oba wyrazenia sa oceniane i niemozliwe jest przyjmowanie krotkiej oceny

boolean.

W zaleznoSci od pierwszego argumentu boolean, wartos¢ drugiego (jezeli
PRAWDZIWA) lub trzeciego argumentu (jezeli FALSZYWA) jest zwracana.

Jezeli trzeci argument jest pusty, ustawia si¢ warto$¢ zwrotowa na domyslna typu:
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Typ drugiego argumentu Wynik jesli pierwszy argument byl
FALSZYWY

Boolean FALSZYWY

Tekst “” (pusty tekst)

Data Data Julianska 0

Liczba 0

Grafika ., (pusty tekst)

Kod kreskowy . (pusty tekst)

Wyobrazmy sobie, ze baza danych uzytkownika ma pole KRAJ, ktére zawiera kod kraju
(lub nie, jesli nie jest to kraj wlasny). Pole to powinno by¢ wstawione przed nazwa
miasta w MIASTO (jezeli nie jest to wlasny kraj, zat6zmy, ze tu bedzie to USA).
Nalezatoby uzy¢ nastgpujacej formuty:
If(Empty(KRAJ) lub KRAJ = ,,USA”, MIASTO, KRAJ + *-* + MIASTO)
Po napisaniu paru nowych formut, stang si¢ one tatwiejsze w uzyciu i wywotywaniu.
Funkcja ,,LastPage()”’

Funkcja ta zwraca PRAWDE, jezeli biezaca strona jest ostatnia lub FALSZ, jesli nie
jest. LastPage() nie ma argumentdw, ale nawiasy musza by¢ napisane, aby zadeklarowac

uzywanie tej funkcji.

Przyktad: zat6zmy, ze uzytkownik chce mie¢ wiersz ,,sumy” na dole strony, ktéra
wyswietla sumy sktadowe (subtotal) lub sumy catkowite (total):

If(LastPage(), ,,Subtotal: ,,, ,, Total: ,,) + FStr$§(SUMA, , $$$$$$$& .##")
Funkcja “Left$(TEKST, LICZBA)”

Funkcja ta zwraca pierwsze liczbowe (LICZBA) znaki TEKSTU.

Formuta Wynik
Left$(,,combit”, 2) “co”
Left$(“combit™, 10) “combit”

8.2. KOLEJNOSC PIERWSZENSTWA

W wyrazeniu mozna wykonywa¢ wiele operacji. Operatory, funkcje, nawiasy-
wszystkie w jednej formule. Dlatego do$¢ wazne moze by¢ uzywanie nawiaséw do
zmiany kolejno$ci oceniania.

Kolejno$¢ pierwszenstwa jest nastgpujaca:
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Kolejnosé

Operatory

Nawiasy ()

Funkcje

Operatory logiczne NOT

Operatory logiczne AND, OR, XOR

Operatory arytmetyczne modulo (%)

Operatory arytmetyczne (*,/)

Operatory arytmetyczne (+,-)

XN N N[ |W[N =

Operatory relacji (<,<=,=>=,><>,!=)

8.2.1. Operatory

Operatory tacza dwie wartosci, aby powstal wynik (z wyjatkiem operatoréw negacji
NOT, ktére maja tylko jedng wartos¢). Operatory uzywane sa do obliczania (operatory
matematyczne), porownywania (operatory relacji) lub taczenia (operatory logiczne).

Operator Znaczenie Typ danych Typ wyniku

> Wigkszy niz TEKST, LICZBA, |BOOLEAN
DATA, RTF

>= Wigkszy lub réwny | TEKST, LICZBA, |BOOLEAN
DATA, RTF

< Mniejszy niz TEKST, LICZBA, |BOOLEAN
DATA, RTF

<= Mniejszy lub réowny | TEKST, LICZBA, |BOOLEAN
DATA, RTF

= Réwny TEKST, LICZBA, |BOOLEAN
DATA, RTF

== Réwny TEKST, LICZBA, |BOOLEAN
DATA, RTF

<> Nie réwny TEKST, LICZBA, |BOOLEAN
DATA, RTF

I= Nie réwny TEKST, LICZBA, |BOOLEAN
DATA, RTF

%o Modulo LICZBA LICZBA

+ Doda¢ TEKST, LICZBA, |TEKST, LICZBA,
DATA DATA

- Odjaé LICZBA, DATA LICZBA, DATA

8 Pomnozy¢ LICZBA LICZBA

/ Podzieli¢ LICZBA LICZBA

AND Logiczny AND BOOLEAN BOOLEAN

OR Logiczny OR BOOLEAN BOOLEAN

XOR Logiczny wytaczny- | BOOLEAN BOOLEAN

OR
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